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HACETTEPE UNIVERSITESI UYGULAMA-ARASTIRMA MERKEZLERI
KURULMA, IZLEME VE DEGERLENDIRME YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

AMAC

MADDE 1- Bu y6nergenin amaci; Hacettepe Universitesi Rektorliigiine bagl arastirma ve uygulama
merkezlerinin kurulmasi, faaliyetlerinin izlenmesi ve periyodik degerlendirmesiyle ilgili usul ve

esaslar1 diizenlemektir.

KAPSAM

MADDE 2- Bu yonerge Hacettepe Universitesi Rektorliigiine bagh olarak kurulan Uygulama
- Arastirma Merkezleri'nin kurulma, faaliyet izleme ve periyodik degerlendirme esaslarina iliskin

hiikiimleri kapsar.
DAYANAK

MADDE 3- Bu yonerge, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 2880 sayili
Kanun'la degisik 3/j ve 7/d-2 maddelerine ve Yiiksekogretim Yiiriitme Kurulu'nun 22/02/2000 tarih ve
2000.11.500 sayil1 kararina dayanilarak hazirlanmastir.

TANIMLAR ,
Evrakin elektronik imzali suretine https://belgedogrulama.hacettepe.edu.tr adresinden b485738a-ef92-4b9b-9888-29952a9a5095

Mﬂﬁﬁfe EOQ sayilt Elektr(c)inik Imza Kanunu’na uygun olarak Giivenli Elektronik Tmza ile imzalanmistir.
- bu %nerge € gecen,

a) Merkez: Hacettepe Universitesi Uygulama ve Arastirma Merkezlerini,

b) HUYGAM Koordinasyon Kurulu: Hacettepe Universitesi Uygulama ve Arastirma Merkezleri
Yiiriitme Kurulunu,

¢) Miidiir: Merkez Miidiiriinii,

d) Rektor: Hacettepe Universitesi Rektoriinii,

€) Rektdr Yardimcisi: Hacettepe Universitesi Uygulama ve Arastirma Merkezlerinden sorumlu
Rekt6r Yardimeising,

f) Universite: Hacettepe Universitesini ifade etmektedir.



IKINCI BOLUM
Uygulama ve Arastirma Merkezi Kurulmast ile ligili Usul ve Esaslar
MADDE 5- (1) Merkez kurulus siireci, Universitemizde kadrolu ¢alisan ve merkezin ¢aligma alaninda

uzman en az 5 ogretim iiyesinin HUYGAM Koordinasyon Kuruluna yapacagi basvuru siireci ile

baslar. Basvuru i¢in gerekli belgeleri igeren dosya HUY GAM Koordinasyon Kuruluna teslim edilir.

(2) Merkezin kurulusuna ait degerlendirme, HUYGAM Koordinasyon Kurulu tarafindan yapilir; Kurul
merkez agilmasina iligkin eksik ve aksakliklar saptamasi halinde, diizeltmelerin yapilmasi igin
yonlendirmelerde bulunur; gerekli diizeltmelerin yapilmasini takiben Kurul dosyayr tekrar
degerlendirerek Rektorliige goriisiinii bildirir. Rektorliikk, HUYGAM Kurul goriisiinii Senatoya sunar.
Universite Senatosu'nun ilgili merkez ydnetmeligini kabulii ile basvuru dosyas: Yiiksekogretim Kurulu
(YOK)na iletilir ve YOK onay1 ile Merkez kurulur. Bu asamayi takiben merkezin yonetmeligi

Universite Web sitesinde yayinlanir ve merkez faaliyete geger.

MADDE 6- Kurul, Merkez tekliflerinde asagidaki belgelerin eksiksiz olmas1 durumunda bagvuruyu

degerlendirmeye alir (EK-1).

1. Merkezin adi, kurulus amaci ve gerekgesi: Arastirma ve uygulama konusunu tam yansitacak sekilde
kisa ve a¢ik olarak yazilmalidir.

2. Kurulmas: énerilen Merkezle ilgili iiniversitede halen faaliyet gosteren boliim/anabilim-ana sanat
dali ve uygulanmakta olan lisans ve/veya lisansiistii programlar.

3. Merkez faaliyetlerinin ilgili boliim/anabilim-ana sanat dalinda uygulanan programlara ve

arastirmalara saglayacag) akiadem ik Ags&rine nups:/belgedogrulama. hacettepe.edu.tr adresinden b485738a-ef92-4b9b-9888-2995229a509:
4. " ez Ze(%fﬁ,y‘ﬂgEfﬁ(%% %‘&Wﬁ%gﬂ?ﬁr‘f{llgﬁlg%ué’n‘%%r aﬁ%ﬁglirglrei]ﬁﬁofglﬁif)nrzgélreair% A ésrt%{agladlgl mesleklere

yonelik hazirlayici ve destekleyici katkilari.
5. Merkez faaliyetlerinin ilgili bliim/anabilim-ana sanat dalinda yiiriitiilen programlarin uygulama

boyutuna yapacagi katki.
6. Merkez faaliyetlerinin ilgili boliim/anabilim-ana sanat dalinda halen yiiriitiilmekte olan

programlardan ve aragtirmalardan nasil farklilasacag.

7. Merkez faaliyetlerinin 6zelde iiniversiteye, genelde ise topluma yapabilecegi katki.

8. Merkeze ait organlar, yetki ve sorumluluklari: Merkez yonetim kurulu ve danisma kurulunda gérev
almas: teklif edilen Kkisiler; yonetim kurulunun yetki ve sorumluluklari; danisma kurulunun

gorevleri.



9. Merkez igin gerekli bina, laboratuvar gibi fiziki altyap1 imkanlarinin mevcut olup olmadigi. Mevcut
degil ise, bu ihtiyaglarin nasil karsilanacag ile ilgili ongoriilen planlama (Merkezin gereksinim
duydugu fiziki olanaklar ve bunlarin nasil karsilanacag belirtilmelidir. Merkez i¢in gerekli mekan,
makine-techizat, laboratuvar ve donanim gibi fiziki altyapi olanaklarinin mevcut olup olmadig:
belirtilmeli, mevcut imkéanlarin ilgili birim/birimlerce uygun goriildiigii ve egitim-6gretimi
aksatmayacaginin onayi/onaylar1 eklenmeli; bu ihtiyaglardan mevcut olmayanlar var ise, nasil
karsilanacagi ile ilgili 6ngoriilen planlama ag¢iklanmalidir).

10. Merkezin olas1 finans kaynaklarinin iiniversite mevzuatina uygun yoOnetimine ait planlama
(merkezin finans kaynaklarinin gesitliligi; merkezin sabit giderlerini karsilamaya yonelik plam
aciklanmalidir).

11. Merkezin iiniversite i¢i ve dig1 ortaklik/isbirligi yapacagi birimler, kurum ve kuruluslar.

12. Merkezin faaliyet alaniyla benzerlik gosteren yurti¢i ve yurtdisi kurumlardan Srnekler.

13. Merkezde gorev alacak Ogretim elemanlarinin unvani, adi ve soyadi ve ekteki 6rnege gore
diizenlenecek 6zgegmisleri (EK-2).

14. Merkeze ait yonetmelik taslagi.

UCUNCU BOLUM
HUYGAM Koordinasyon Kurulu

Kurulus ve Yonetim

MADDE 7- (1) Kurul Bagkani Rektor tarafindan gorevlendirilecek bir Rektér Yardimcisidir. Asli

gorevi nedeniyle Kurul'da bulunan baskan, esas gorevinden ayrilmasi halinde Kuruldaki gorevi de
Evrakin elektronik imzali suretine https://belgedogrulama.hacettepe.edu.tr adresinden b485738a-ef92-4b9b-9888-29952a9a5095
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(2) HUYGAM Koordinasyon Kurulu Amag¢ ve Kapsam maddesinde belirtilen gérevlerin yiiriitiilmesi
icin Rektor tarafindan gorevlendirilecek bir Rektér Yardimcisinin baskanhginda, Universite
ogretim iiyeleri arasindan Rektor tarafindan gorevlendirilen dort iiye olmak iizere toplam bes

iiyeden olusur. Koordinasyon Kurulundan bir iiye yiiriitiicii sekreter olarak gorev yapar.

(3) Kurul iiyeleri, ii¢ yil i¢in gorevlendirilir. Siiresi biten iiye ayn1 usulle yeniden gorevlendirilebilir.
Asli gorevleri nedeniyle Kurulda bulunan iiyelerin esas gorevlerinden ayrilmalari halinde,
kuruldaki gorevleri de kendiliginden sona erer.

(4) Uyeler iki ay 6nceden yazih olarak bildirmek kosuluyla istifa edebilir.
(5) Bosalan iiyelik yerine Rektor iki ay i¢erisinde gorevlendirme yapar.



MADDE 8- Kurul asagida belirtilen esaslar ¢ercevesinde toplanir:

a) Kurul, kurul baskaninin gerekli gordiigii hallerde toplanir.

b) Toplant1 giinii, saati ve giindemi toplantidan en az bir hafta 6nce iiyelere Bagkan tarafindan
yazil1 olarak bildirilir.

¢) Toplantilar salt gogunlugun katilimi ile yapilir. Karar icin iiye tam sayisimin salt ¢ogunlugu
aranir.

d) Kurul iiyelerinden biri yazmanlik yapar ve toplantilarda yazmanlik yapacak iiye Kurul Bagkani
tarafindan belirlenir.

e) Kurul kararlar1 bir tutanak halinde her iiyenin imzalamasi kosulu ile Kurul Bagkani tarafindan
Rektore ve diger ilgililere bilgi ve geregi igin iletilir. Kars1 oy kullanan iiye, gerekgesini karar

tutanaginda yazili olarak bildirmek zorundadir.

HUYGAM Koordinasyon Kurulu gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 9- Koordinasyon Kurulu merkezlerin yonetimsel koordinasyonunu saglamak; yeni kurulacak
merkezlere yonelik onerileri yasalar ve yonergeler ¢ergevesinde degerlendirmek; var olan bir merkezin
nitelik, igerik, isim, faaliyetlerinde yapilacak degisiklikler ve gelir-giderleri vb. ile ilgili incelemelerde
bulunmak; merkezlerin yillik faaliyetlerini Dérdiincii Boliim'de belirtilen Performans Kriterlerine gore

degerlendirerek degerlendirme sonuglarini Rektére bildirmekle yiikiimliidiir.

DORDUNCU BOLUM
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MADDE 10- (1) Merkez her yil HUYGAM Koordinasyon Kuruluna EK-3'de belirtildigi sekilde bir
faaliyet raporu sunar. Faaliyet raporlarinda Kurul tarafindan 6zellikle degerlendirilecek konular;
a) Yapilan faaliyetlerin Universitenin Stratejik Planina ve Merkez amaglarina uygun olmasi,
b) Bir dnceki yila ait raporda belirtilen hedeflerin ne 6l¢iide gergeklestigi,
c) Faaliyetlerin Universitenin egitim ve aragtirma ortamina Katkisi,

d) Faaliyetlerin Topluma katkisi,
e) Universite biitgesinden alinan bir pay varsa bu biitgenin kullanim amaci, detay1,

f) Dis kaynakl proje/etkinlik destegi miktari,

g) Toplam biitge yonetimi,
h) Kurum i¢i/kurum dis1 isbirlikleri.
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2) Yillik faaliyet raporlarinin degerlendirilme sonuglari kurul tarafindan merkezlere
iletilir. Kurul, yillik faaliyet raporlariin degerlendirilmesi sonucunda yeterli faaliyet gostermedigi
saptanan merkezleri uyarir.

?3) iki degerlendirme y1li sonucunda olumsuz rapor alan merkezin faaliyetlerine devam
edip etmeyecegine iliskin karar1 Kurul raporu esas alinarak Senato tarafindan verilir.

(@) Yeni kurulan merkezlerin degerlendirilmesi, kurulmasim takip eden takvim yil ile
baslar.

MADDE 11- Merkezin ayni ve nakdi gelir ve gider unsurlarina iligkin i ve islemler Universite Déner

Sermaye Isletmesi Miidiirliiiince ilgili mevzuat gergevesinde gergeklestirilir.

Merkezin Kapatilmasi

MADDE 12- HUYGAM Koordinasyon Kurulu tarafindan faaliyetinin devaminda yarar goriilmeyen
merkez hakkindaki gerek¢eli Kurul onerisi Senatoya sunulur ve Senatoda alinan karar
degerlendirilmek iizere YOK'e iletilir, Kapatilan merkezin maddi varliklari Rektorliikge ilgili birimlere

devredilir.

BESINCI BOLUM
Yiiriirliik ve Yiiriitme
Merkez Yonerge Degisikligi
MADDE 13. Kurulmus olan uygulama ve arastirma merkezleri yukarida onerilen sekilde yonerge

degisikligine gidebilirler. Mer onerge degisikliklerinde isbu Yonerge hiikiimleri uygulanir.
gIgiklig g Evrakm el(e?(%r%%( 1m§§1 surgn elﬁ‘lttps:/}‘bggedoiru ama.hacettepe.edu.tr adresingfe% b485738a-¢192-4b9b-9888-a9952a9a5095

Bu belge 5070 sayili Elektronik Tmza Kanunu’na uygun olarak Giivenli Elektronik mza ile imzalanmustir.
Yiiriirliik

MADDE 14- Bu yonerge Hacettepe Universitesi Senatosunun kabul tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 15- Bu yonerge Hacettepe Universitesi Rektoril tarafindan yiiriitiiliir.

/éL



EK- 1. MERKEZ ACMA BASVURU FORMU
EK- 2. OZGECMIS FORMU
EK- 3. YILLIK FALIYET RAPORU FORMU

Evrakin elektronik imzali suretine https://belgedogrulama.hacettepe.edu.tr adresinden b485738a-ef92-4b9b-9888-29952a9a5095
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EK-1. HUYGAM A¢ma Basvuru Formu
UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI ACILMASI
(Ozet Bagvuru Formu)

1. Universite Ad1 :
2. Kurulmasi istenen Merkezin Adi

3. Kurulmas: o6nerilen Merkezle ilgili iiniversitede halen faaliyet gosteren boliimler ve bu
boliimlerde uygulanmakta olan lisans ve/veya lisansiistii programlar.
4. Merkez faaliyetlerinin ilgili bolimlerde uygulanan programlara ve arastirmalara saglayacag
akademik destek.
5. Merkezlerin, ilgili boliimlerde yiiriitilen programlarin amagladigi mesleklere yonelik
hazirlayici ve destekleyici katkilar.
. Merkez faaliyetlerinin ilgili boliimlerde yiiriitiilen programlarin uygulama boyutuna yapacagi

katki.

7. Merkez faaliyetlerinin ilgili boliimlerde halen yiiriitilmekte olan programlardan ve

(=)}

arastirmalardan nasil farklilagacagi.
8. Merkez faaliyetlerinin 6zelde iiniversiteye, genelde ise topluma yapabilecegi katki.
9. Merkeze ait organlar, yetki ve sorumluluklari.
10.Merkez igin gerekli bina, laboratuvar gibi fiziki altyapi imkanlarinin mevcut olup olmadigt.
Mevcut degil ise, bu ihtiyaglarin nasil karsilanacag ile ilgili 6ngoriilen planlama. (Merkezin
gereksinim duydugu fiziki olanaklar ve bunlarin nasil karsilanacagi belirtilmelidir. Merkez igin
gerekli mekan, makine-techizat, laboratuvar ve donanim gibi fiziki altyapi olanaklarinin
e85, T e A S b g s
ve egitim-6gretimi aksatmayacaginin onayi/onaylar1 eklenmeli; bu ihtiyaclardan mevcut
olmayanlar var ise, nasil karsilanacag ile ilgili ongoriilen planlama agiklanmalidir).
11. Merkezin finans kaynaklarinin yénetimine ait planlama;
a. Merkezin finans kaynaklarinin gesitliligi.
b. Merkezin sabit giderlerini karsilayacak yeterli geliri olmasi.
12.Merkezin iiniversite i¢i ve dis1 ortaklik/ibirligi yapacag birimler, kurum ve kuruluslar
13. Merkezin faaliyet alaniyla benzerlik gosteren yurtigi ve yurtdis1 kurumlardan &rnekler.
14.Merkezde gorev alacak 6gretim elemanlarinin unvani, adi ve soyadi ve ekteki drnege gore
diizenlenecek 6zge¢misleri (EK-2).

15.Merkeze ait yonetmelik taslag.
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EK-2: Ozgegmis Formu
OZGECMIS (ORNEK FORMAT)

1. Adi Soyada

2. Dogum Tarihi

3. Unvam

4. Ogrenim Durumu

S Calistign Kurum

Derece Alan Universite Yil
Lisans
Y. Lisans
Doktora

6. Akademik Unvanlar
6.1. Yardimci1 Dogentlik Tarihi
6.2. Dogentlik Tarihi
6.3. Profesorliik Tarihi :
7. Yonetilen Yiiksek Lisans ve Doktora Tezleri
7.1. Yiiksek Lisans Tezleri
7.2. Doktora Tezleri
8. Yaymlar
8.1. Uluslararasi1 hakemli dergilerde yayimlanan makaleler (SC1.SSCI.Arts and Humanities)
8.2. Uluslararasi diger hakemli dergilerde yayilanan makaleler
8.3. Uluslararasi bilimsel toplantilarda sunulan ve bildiri kitabinda basilan bildiriler
8.4. Yazilan uluslararasi kitaplar veya kitaplarda boliimler
8.5. Ulusal hakemli dergilerde yayinlanan makaleler

8.6. Ulusal bilimsel toplantilarda sunulan ve bildiri kitabinda basilan bildiriler
planrIal: ;
8.7 Diger yalyl fikm elektronik imzali suretine https://belgedogrulama.hacettepe.edu.tr adresinden b485738a-¢f92-4b9b-9888-a995aa9a5095
ek
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10. Idari Gorevler
11. Bilimsel ve Mesleki Kuruluslara Uyelikler
12. Odiiller

13. Son iki yilda verdiginiz lisans ve lisansiistii diizeydeki dersler icin asagidaki tabloyu

doldurunuz.
Akademik Dénem Dersin Adi Haftahk Saati Ogrenci Sayisi
Yil Teorik Uygulama
Giiz
Ilkbahar
Giiz
IIkbahar

Not: A¢ilmigsa, yaz désneminde verilen dersler de tabloya ilave edilecektir.
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EK-3: YILLIK FAALIYET RAPORU FORMU

UYGULAMA ARASTIRMA

MERKEZLERI FAALIYET RAPORU

(01.01.20%* — 31.12.20%%)

Boliim 1. Tanitim

Merkezin agik ve (varsa) kisa adi:

Merkez miidiiriiniin ad1 ve soyadi:

Merkezin kurulus yil1 ve varsa Resmi Gazete no:

Merkezin faaliyet tanimi (en fazla 400 karakter):

Merkezin Universitemize, bu yil sagladig,
mevcut akademik birimlerden saglanamayacak
tiirdeki katki ve hizmetleri

Ayri1 raporlanmalidir.

Boliim 2. Faaliyet 6zeti (Merkezin ad1 ve adresi agik¢a kullanilmis olmak sart1 ile rapor dénemine
girenler yazilmahdir; basili dokiimanlar eklenmelidir)

SCI, SSCI, AHCI ve El kapsamindaki dergilerde
yayinlanan makale sayis1

Diger  dizinler  kapsamindaki  dergilerde
yayinlanan makale sayisi

Kitap ya da kitap boliimii sayisi ve listesi

Ulusal/Uluslararas1  Konferans/Sempozyumlarda

sunulan bildiri say1s1

Ulusal/Uluslararas: 6lgekte tamamlanan/devam
eden projeler

Projelerin ilerleme durumu ve sonug raporu
sunulmalidir.

Diizenlenen ulusal/uluslararasi konferans/|
sempozyum vb bilimsel etlgmbk Sayis1 ye listesi
mre-https//betgedogrutama:hacettepe.edu. tr adresinden b4857]
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ve listesi

Yukarida yer almayan ancak faaliyet olarak

belirtilmesi gereken is ve ¢aliganlarin listesi

Merkezin gelir ve gider durumu

Ayri raporlanmalidir

Yillik Yénetim Kurulu toplantilar: sonucu alinan
kararlar

Rapora eklenmelidir

Merkezin Web sitesinin giincellik durumu

Béliim 3. Durum degerlendirmesi ve ileriye doniik planlama

38a-ef92-4b9b-9888-2995aa9a5095

1. Merkezin iiniversite tarafindan kurum i¢i ve kurum dis1 6ne gikarabilecegi en onemli ii¢ faaliyeti
2. Merkezin sona eren yila ait gergeklestiremedigi faaliyetlerinin nedenleri, karsilasilan engeller

3. [ileriye doniik yapmayi planladiklari:

a. Yeni proje onerileri: Kisa bir 6zet sunulabilir.

Yeni isbirligi girigimleri.
Etkinlik planlar1 ve takvimi.
Yayin planlar.

o e

Yillik biitge plani: (Ozellikle dis kaynakli proje destegi 6ngoriisii varsa belirtilmelidir).
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