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“Hacettepe Universitesi Ogretim Elemanlart Yurtdist Kisa
Siireli Toplantt ve Etkinlikler Icin Gérevlendirme Yonergesi’nin
ekteki sekliyle kabulti uygun gértildti.



HACETTEPE I"JI:JiVERSiTESi OGRETIM ELEMANLARI
YURTDISI KISA SURELI TOPLANTI VE ETKINLIKLER iCIN
GOREVLENDIRME YONERGESI

Amag

Madde 1 — Bu Yonergenin amaci; Hacettepe Universitesi ogretim elemanlarinin2547 sayill
Yiiksekogretim Kanununun 39.maddesi uyarinca kongre, konferans, seminer ve benzeri bilimsel
toplantilarla bilim ve meslekleri ile ilgili diger toplantilara katilmak tzere kisa siireli yurt
disinda gorevlendirilmelerine iliskin usul ve esaslarin belirlenmesidir.

Kapsam

Madde 2 — Bu Yonerge; Hacettepe Universitesi ogretim elemanlarinin - 2547 sayill
Yiiksekogretim Kanununun 39.maddesi uyarinca kongre, konferans, seminer ve benzeri bilimsel
toplantilarla bilim ve meslekleri ile ilgili diger toplantilara katilmak {izere kisa stireli yurt
disinda gorevlendirilmelerine iliskin usul ve esaslari kapsar.

Dayanak

Madde 3 — Bu Yonerge 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 15. maddesine dayanilarak
hazirlanmugtir.

Tammlar

Madde 4 — Bu Yonergede gegen:

Rektorliik - Hacettepe Universitesi Rektorliigiind,
Rektor - Hacettepe Universitesi Rektortind,
Yonetim Kurulu - Hacettepe Universitesi Yonetim Kurulunu,

[lgili yonetim kurulu: Hacettepe Universitesine bagl fakiilte/yiiksekokul /konservatuar/enstitii
yonetim kurulunu,
BAB - Hacettepe Universitesi Bilimsel Aragtirmalar Birimini ifade eder.

Gorevlendirme Esaslari

Madde 5 - Bu Yonerge kapsaminda Ogretim clemanlarimin  kisa stireli yurt dist
gorevlendirmeleri asagidaki esaslara gore yapilir:

a) Ogretim elemanlari, yurtdiginda yapilan kongre, konferans, seminer ve benzeri bilimsel
toplantilarla bilim ve meslekleri ile ilgili diger toplantilara izleyici olarak katilmak tizere
bir egitim-ogretim yilinda (giiz ve bahar dénemi) en fazla 15 is gini gorevlendirilirler.
Ogretim elemanlarima bu fikra kapsaminda yapilan gorevlendirmeler igin Universite
kaynaklarindan herhangi bir §deme yapilmaz.

b) Ogretim elemanlar, yurtdiginda yapilan kongre, konferans, seminer ve benzeri bilimsel
toplantilarla bilim ve meslekleri ile ilgili diger toplantilara etkin olarak (konusma, sozel
veya poster sunumu, oturum baskanligi vb.) katilmak tzere bir egitim-6gretim yilinda
(giiz ve bahar donemi) en fazla 30 is giind gorevlendirilirler. Ogretim elemanlarina bu
fikra kapsaminda yapilan gorevlendirmeler igin Universite kaynaklarindan olanaklar

ol¢iisiinde 6deme yapilabilir.
V.



¢) (b) fikrasinda tanimlananlar disindaki g(}'revlendirmeler ile aym fikrada belirtilen say1 ve
siirenin {izerindeki gorevlendirmeler i¢in Universite Yonetim Kurulu yetkilidir.

d) Ulusal ve uluslararasi projeler (BAB, TUBITAK, SAN-TEZ, AB ve benzeri)
kapsamindaki yurtdist kisa siireli toplanti ve etkinlikler i¢in gorevlendirmeler bu
Yonerge hiikiimlerine gore yapilir ancak, bu gorevlendirmeler i¢in yukaridaki say1 ve
siire kisitlamalar1 dikkate alinmaz. Hacettepe Universitesi BAB hari¢ bu fikra
kapsaminda yapilan gorevlendirmelerde Universite biitcesinden ayrica baska bir ddeme
yapilmaz.

e) Ogretim elemanlarinin uluslararasi kuruluslardaki idari gorevleri nedeniyle yapilacak
kisa siireli gorevlendirmeleri yukaridaki say1 ve siire kisitlamalarindan bagimsiz olarak
degerlendirilir ve o6gretim clemanina Universite biitgesinden herhangi bir 6deme
yapilmaz.

Basvuru ve gorevlendirme usulleri

Madde 6 —

a) Ogretim elemanlan yurt dis1 kisa siireli gorevlendirme talebini iceren bir dilekgeyle ilgili
birimlerine basvururlar. Dilekceye gorevlendirme yer ve tarihini gosteren belge veya davet
mektubu ve ayrica gorevlendirme ile ilgili harcamalarin kaynaklarini bildiren bir form eklenir
(Bkz. Ek-1 form).

Bagvurunun gorevlendirme baslangig tarihinden;

1. Yolluksuz ve yevmiyesiz gorevlendirmelerde en az 20 giin 6nce,

7 Yolluklu ve yevmiyeli veya talep edilen izin siiresi 15 giiniin {izerinde olan
gorevlendirmelerde en az 30 giin Once,

ilgili birime yapilmasi gerekir.

Ogretim elemanlarimn dnceden ongdriilmeyen nedenlerle acil olarak gorevlendirilmelerini
gerektiren durumlarda (Rektorliik talebi, Bakanlik talebi vb) toplantidan 7 giin dncesine kadar
yapilacak bagvurular da Rektorliik oluru ile kabul edilir.

b) Ogretim elemanlarmin herhangi bir lcret odenmeksizin yurt disi gorevlendirmeleri bir
haftaya kadar dekan/ yiiksekokul/konservatuar/ enstiti miidiirleri, onbes giine kadar Rektor
tarafindan yapilir. Onbes giinii asan veya {icret 6denmesi gereken gorevlendirmelerde, ilgili
yonetim kurulunun uygun goriisii, Yonetim Kurulu karar1 ve Rektoriin onay1 gereklidir.

Madde 7 — Bu Yonerge Hacettepe Universitesi Senatosu’nun 20.11.2013 tarih ve 2013/390

Sayih karariyla kabul edilmis olup kabul tarihinden 30 gtin sonra yiiriirliige girer.

Madde 8 — Bu Yonerge hiikiimlerini Hacettepe Universitesi Rektorii yurttur.
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HACETTEPE UNiVERSITESI

Fakiiltesi/Enstitiisii/ Yiiksek Okulu

Yurtdist Etkinliklere Katihm

Bagvuru Formu

BASVURU DILEKCESI

—

I 1 T S P—r

Dekanligina/Enstitiisi Mudiirliigiine/Y iiksek Okul Mudurligine,

Asagida ad, tarihi, yeri ve diger ayrintilar: belirtilen etkinlige katilmak istiyorum. Bagvuru formunda vermis

oldugum tiim bilgilerin dogrulugunu beyan eder, geregini saygilarimla arz ederim.

Tarih

Adi/ Soyadi

L

imza

iZiN TALEP EDEN PERSONELIN

Unvani Sicil Numarasi

Adi/ Soyadi Bolumii
E-posta Anabilim Dali

Dahili Telefonu Bilim Dali — Unitesi
izinde Ulasilabilecek Gorevine Vekalet
GSM Edecek Personel (varsa)

izin Baslangic Tarihi

[zin Bitis Tarihi

iR L

Oizleyici

OEtkin katilim

Etkinlige Katihm Turt

O Davetli konugmact
O Oturum baskanhgi
O Sozlii/yazili sunum

Destek Tiirll

0O Calistay O Doner sermaye

O idari Gorev O Endiistri (Sanayii vb)

O Diger O Kisisel

TR T—— O Diger
(oo )

O Yolluksuz

O Yolluklu-yevmiyeli
O Proje destekli

O BAB destekli

ETKINLIGIN

Ad1 |

Yapilacag: Sehir

Yapilacagl Ulke

Baslangig Tarihi

Bitis Tarihi

internet Adresi

VEKALET EDILECEK DERS, ISLEM ve GOREVIN

Adi / Tanimi

Yeri

Tarihi/Saati

Vekalet Edecek olan jl

ONAY

Anabilim Dali Baskanligi

Boliim Bagkanhigi

O Uygun degildir*

O Uygundur

O Uygun degildir*

O Uygundur

Tarih

Tarih

imza

imza

Anabilim Dali
Baskani

Liitfen bu forma davet mektubu, kabul yazisi,

Boliim Baskant

1

kongre duyuru fotokopisi gibi belgeleri eklemeyi unutmayiniz.

*Gerekgesi yazili olarak bagvuru sahibine bildirilir.

I Fakiilte Yonetim Kurulu Karar

O Dekanlik Onayi O Universite Yoneti

m Kurulu Karari O Rektorliik Onay1

s
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Yabanct Diller Yiiksekokulu tarafindan hazirlanan “Hacettepe
Universitesi Ozel ve Misafir Ogrenci Yonergesi”nin ekteki sekliyle
kabulti uygun gortildui.



) HACETTEPE"I"JNiVERSiTESi
OZEL VE MiSAFiR OGRENCI YONERGESI

Birinci Boliim
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Hacettepe Universitesine bagh birimlerden ders almak
isteyen oOnlisans, lisans veya lisansiisti diizeyindeki ogrencilerin, o6zel &grencilik; yiiksekdgretim
programlarinda kayitlt dgrenci statiisiinde olmayanlarin misafir 6grencilik kosullarina iliskin usul ve
esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu yonerge Hacettepe Universitesi, 6zel ve misafir dgrencilerle ile ilgili
hiikiimleri kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu Yonerge, 4/11/1981 tarihli 2547 sayih Yiiksekogretim Kanununun 14, 43,
44 ve 46°mnc1 maddeleri ile 24 Nisan 2010 tarih ve 27561 Sayili Resmi Gazetede yayinlanan,
Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift
Anadal, Yandal ile Kurumlararasi Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina iliskin Y6netmelik, Hacettepe
Universitesi Onlisans ve Lisans Egitimi Yonetmeligi ve Hacettepe Universitesi Lisansiistii Egitimi
Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4- (1) Yonergede gegen;

a) Universite: Hacettepe Universitesini,

b) ilgili Birim: Hacettepe Universitesine bagli tiim enstitii, fakiilte, konservatuvar, yiiksekokul
ve meslek yiiksekokullarini;

¢) Diploma Programi: Enstiti, fakiilte, konservatuvar, yiiksekokul, meslek yiiksekokulu veya
boliimlerin belirlenen yeterlilikleri saglayan grencilere onlisans, lisans veya lisansiisti diplomasi
diizenlenen programlart;

¢) dlgili Yonetim Kurulu: Hacettepe Universitesine bagl enstitii, fakiilte, konservatuvar,
yiiksekokul ve meslek yiiksekokulu yonetim kurullarimt;

d) Ozel Ogrenci: Bir yiiksekdgretim kurumu mezunu veya ogrencisi olup, belirli bir konuda
bilgi ve uygulama becerilerini artirmak isteyen dgrenciyi;

e) Misafir Ogrenci: Herhangi bir yiiksekdgretim kurumuna kayitli olmayan, belirli bir
konuda bilgi ve uygulama becerilerini artirmak isteyen dgrenciyi;

ifade eder.
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IKiNCi BOLUM
Genel Ilkeler

Basvuru ve Kayit
Madde 5 -

(1) Ozel ve misafir 6grenci basvuru kosullari, gerekli belgeler, kayit islemleri gibi bilgiler
Fakiilte/Enstiti/Y iiksekokul/Konservatuvar internet sitelerinde 6nceden duyurulur.

(2) Ozel ve Misafir ogrenci statiisiinde dersler almak isteyenler dersin agildig
dekanhga/miidiirliige bagvuruda bulunurlar.

(3) Ozel ve misafir dgrenci bagvuru ve kayit islemleri akademik takvimde belirtilen tarihlerde
yapilir.

(4) Ozel ve misafir 6grencilerin derslere kabulii igin dersi veren dgretim iiyesi onay: ile ayrica
asagida belirtilen akademik birimlerin oneri ve onay1 gerekir.

a) On lisans veya yabanci dil hazirhk programlari igin ilgili program baskani dnerisi
ve Yiiksekokul Kurulu Karart;
b) Lisans programlarinda ilgili bolim bagkanhgmin onerisi ve ilgili Fakiilte Yonetim
Kurulu Karart;
¢) Lisansiistii derslerle ilgili anabilim dali baskanin 6nerisi ve ilgili Enstitii

Yo6netim Kurulu Karari;

(5) Derslere kabul edilen ogrenciler kayit belgeleri ile birlikte ilgili OIDB’ye basvurur,
derslere kayit islemleri Fakiilte ve Yiiksekokullarda OIDB, Enstitiilerde ise Enstitii Ogrenci Isleri
Birimi tarafindan yapilir.

Ozel Ogrenci Kosullan
Madde 6 —

(1) Ozel dgrenciler ders sorumlusu ile ilgili anabilim/ anasanat dali bagkaninin uygun goriisii
ve fakiilte/enstitii/yiiksekokul /konservatuvar yénetim kurulunun onayt ile ozel ogrenci olarak kabul
edilerek belirlenen derslere devam edebilirler.

(2) Ozel dgrenciler de kayith ogrenciler gibi izledikleri derslerin biitiin kosullarina uymak ve
derslerin biitiin gereklerini yerine getirmek zorundadirlar.

(3) Ozel grenciler, Universite Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen dgrenim iicretlerini
ddemek zorundadirlar.

(4) Akademik takvimde belirlenen siireler icinde 6zel ogrenciler ders segebilirler ve ekle sil
déneminde., onceden segmis olduklari dersleri programlarindan gikarabildikleri gibi yeni dersler de
ekleyebilirler.

(5) Ekle sil tarihleri sonrasinda ders birakmalari halinde 6zel dgrencilerin 6demis olduklari
ogrenim iicreti iade edilmez.

(6) Ozel ogrenciler Universitenin yonetmelik ve uygulama esaslarinda belirtilen kurallara
uymak zorundadirlar.

i



(7) Ozel ogrenciler Universite Yonetim Kurulu tarafindan 6zel ogrenciler i¢in belirlenen
haklardan yararlanirlar.

(8) Talep etmeleri halinde 6zel 6grencilere almis olduklari dersleri ve aldiklar1 notlar1 gosteren
bir belge verilir.

(9) Ozel ogrenci statiisiinde alinan dersler gegerli diizenlemeler dahilinde 6grencinin daha
sonra kayit olabilecegi programlara transfer edilebilir.

Misafir Ogrenci Kosullari
Madde 7 -

(1) Her donem bagsinda derslere kabul edilebilecek misafir 6grenci kontenjant ilgili birimler
tarafindan belirlenir.

(2) Misafir dgrenciler, ders sorumlusu ile ilgili anabilim/ anasanat dali bagkaninin uygun
goriisii ve fakiilte / enstitii / yliksekokul /konservatuvar yonetim kurulunun onayi ile misafir 6grenci
olarak kabul edilerek belirlenen derslere devam edebilir.

(3) Misafir ogrencilige kabul edilenlerin Ogrenci Isleri Bilgi Sistemine kayitlari yapilir ve
misafir ogrencilerin bilgileri ders kayit listelerinde “misafir ogrenci” statiisiinde yer alir. Bu
ogrencilerin derslere katilim ve basar diizeyleri dersin gretim elemani tarafindan fakiilte / enstitii /
yiiksekokul /konservatuvar Ogrenci sleri Bilgi Sistemine islenir.

(4) Misafir 6grenciler, kayith 6grenciler gibi izledikleri derslerin kosullarina uyar ve derslerin
gereklerini yerine getirirler.

(5) Misafir 6grenciler sinava girme, 6dev hazirlama ve devam gibi kayith 6grencilerin yerine
getirmek zorunda olduklart ders faaliyetlerini yerine getirmek zorunda degillerdir.

(6) Misafir ogrenciler, Universite Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen aldiklari derslerin
iicretini demek zorundadirlar.

(7) Akademik takvimde belirlenen siireler icinde misafir 6grenciler ders  secebilirler.

(8) Ekle sil donemi sonrasinda, ders birakmalari halinde misafir 6grencilerin demis olduklari
ogrenim iicreti iade edilmez.

(9) Misafir 6grenciler Universitenin yonetmelik ve uygulama esaslarinda belirtilen kurallara
uymak zorundadirlar.

(10) Misafir ogrenciler Universite Yonetim Kurulu tarafindan misafir 6grenciler i¢in
belirlenen haklardan yararlanabilirler.

(11) Misafir 6grencilere, ogrencilikleri siiresince aldiklart dersler ve bu derslerdeki basari
diizeylerini gosteren onayli bir belge verilir.

(12) Misafir ogrencilik uygulamasi Universitemiz tarafindan bir Sosyal Sorumluluk
uygulamasi olarak da degerlendirilmektedir. Universite tercihinde bulunacak olan iistiin bagarili orta
ogretim kurumlart son siif ogrencileri, 65 yas iizeri bireyler, engelli bireyler ile iiniversitemiz
akademik ve idari personeli igin uygulanacak kontenjan ve indirim oranlari sosyal sorumluluk
uygulamasi gergevesinde, ogretim yili baginda Universite Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.
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UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonergede Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 8- (1) Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, Hacettepe Universitesi’nin ilgili
Y énetmelik hiikiimleri ile Senato ve Universite Yonetim Kurulu kararlari uygulanir.

Gegici Madde 1-2013-2014 Egitim ve Ogretim yilinda Saglk Bilimler:i, Halk Sagligi ve Cocuk Saghg
Enstitiileri disindaki tiim Enstitiilerde ve Yabanci Diller Yiiksekokulu'nda Ozel Ogrenci ve Misafir Ogrenci pilot

uygulamasi yapilacaktir.

Yiiriirliik

Madde 9- Bu Yonerge, yayimi tarihinde yirirlige girer.

Yiiriitme

Madde 10- Bu Yonerge hiikiimlerini, Hacettepe Universitesi Rektorii yiirtitiir.
20/11/2013 tarih ve 2013/391 sayili Senato karart ile kabul edilmistir.
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Sosyal Bilimler Enstitiist lletisim Bilimleri Anabilim Dali lletisim Bilimleri
Doktora Programunda, 2013 — 2014 Egitim - Ogretim Yili Bahar Dénemi’nden
itibaren yer almast gerekirken sehven “Dis Heklmllgz Faktiltest PenodontOZOﬂ
Anabilim Dali Doktora Programi”nda yer alan “ILT 740 Saglk Iletisimi
Kuramlart ve Giincel Tartismalar” dersinin Dis Hekimligi Faktiltesi
Periodontoloji Anabilim Dali Programi’ndan ¢ikartilarak; Iletisim Bilimleri Doktora
Programina (3 0 3 10) 2. yanyu se¢meli ders olarak aktanilmast hakkinda
Fakiilte Kurulu’nun 05.10.2013 tarih ve 2013 : 06 — 4 sayili karan ile Universite
Egitim Komisyonu’nun karan okunarak, uygun goruldu.
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Sosyal Bilimler Enstitiisti Tarith Anabilim Dali Tarith Yiiksek Lisans
Programinda, 2013 — 2014 Egitim - Ogretim Yili Bahar Dénemi’nden itibaren,
“TAR 679 Osmanli Arap Eyaletlerinin Sosyo Ekonomik Yapist (3 0 3)” ile
“TAR 683 Osmanli Dagilma Siirecinde Milliyetcilik ve Bagimsizlik
Hareketleri (3 0 3)” derslerinin agimast ve “TAR 747 Osmanlt Dagilma
Siirecinde Milliyetcilik ve Bagimsizlik Hareketleri (3 0 3)” dersinin
kapatiimast hakkinda Enstitii Kurulu'nun 05.10.2013 tarih ve 2013 : 06 — 5
sayili karan ile Universite Egitim Komisyonu’'nun karar okunarak, uygun
gortldii.
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Sosyal Bilimler Enstittisti Uluslararast Iliskiler Anabilim Dali Uluslararast
lliskiler Yiiksek Lisans Programinda, 2013 - 2014 Egitim - Ogretim Yili Bahar
Dénemi’nden itibaren, “INT 643 US Foreign Policy (3 0 3)” dersinin secmeli
ders olarak agilmast hakkinda Enstitti Kurulu’nun 05.10.2013 tarih ve 2013 :
06 — 6 sayili karan ile Universite Egitim Komisyonu’nun karan okunarak, uygun
gorildii.
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Sosyal Bilimler Enstitiisti Arkeoloji Anabilim Dali Arkeoloji Yiiksek Lisans
Programinda, 2013 — 2014 Egitim - Ogretim Yili Bahar Dénemi’nden itibaren,
sehven yer alan “TAE 615 Kiiltiirel Envanter Calismalarinda Bilgisayar
Kullanim Teknikleri” dersinin séz konusu programdan c¢ikartilmasi, bu
durumdan dolayt “ARK 699 Seminer” dersinin AKTS’nin degistirilmesi ve
Arkeoloji Yiiksek Lisans Programuun I dénem se¢meli derslerinin toplam
AKTS’lerinin 18’den 24’e ¢ikartiimast hakkinda Enstitii Kurulu’nun 05.10.2013
tarih ve 2013 : 06 — 9 sayili karan ile Universite Egitim Komisyonu’nun karart
okunarak, uygun gortildii.
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