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HACETEPE UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI STAJ YONERGESI

Amac

Madde 1- Bu Yonergenin amaci, Hacettepe Universitesi Miihendislik Fakiiltesi biinyesindeki
bsliimlerde Ggrenim géren lisans dgrencilerinin pratik bilgi ve becerilerini artirmak amaciyla yapilan ve
egitim ogretim programinin zorunlu bir pargast olan, staj faaliyetlerine iliskin usul ve esaslarin

diizenlenmesidir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonerge, Hacettepe Universitesi Miithendislik Fakiiltesi ogrencilerinin staj
faaliyetlerine iligkin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

) Madde 3- Bu Ydnerge, 28.09.2012 tarih ve 28425 sayih Resmi Gazete’de yayimlanan Hacettepe
Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y8netmeligi dayanak alinarak diizenlenmistir.

Tanimlar
Madde 4- Bu yonergede gecen;

a) Fakilte
b) Dekanlik
¢) Dekan
d) Fakiilte Staj Koordinatorliigii:
e) Fakiilte Staj Koordinatorii
f) Bolim Staj Koordinatorliigi

g) Boliim Staj Koordinatorii

Koordinatériinii,
h) Kurum
i) Staj

j) Staj Basvuru dilekgesi

k) Staj Sorumlusu
I) Staj Karnesi

m) Staj Raporu

: Miihendislik Fakiiltesini,
: Miihendislik Fakiiltesi Dekanligini,
: Mithendislik Fakiiltesi Dekanini,

Miihendislik Fakiiltesi Staj Koordinatorliigiinii,

: Miihendislik Fakiiltesi Staj Koordinatoriinii,
: Miihendislik Fakiiltesine bagli herbir Boliimiin Boliim Staj

koordinatérliiklerini,

. Miihendislik Fakiiltesine bagli her bir Boliimiin Bolim Staj

: Miihendislik Fakiiltesi 6grencilerinin staj yaptifi igyerini,
- Miihendislik Fakiiltesi akademik programlarindan herhangi

birisini basar1 ile tamamlamak igin yapilmasi zorunlu olan staji,

: Ogrencinin staj yapmak istedigi kuruma gonderdigi staj tarihi

ve / veya siiresinin belirtildigi staj koordinatorliigii tarafindan
onaylanan dilekgeyi,

: Staj yapan &grenciye kurumda dogrudan dogruya is ve gorev

veren ve onu denetleyen kisiyi,

: Staj tamamlandiktan sonra staj yapilan igyeri yetkilisinin

ogrenci hakkinda yaptig1 degerlendirmeyi igeren belgeyi,

- Ogrencinin staj yaparken yaptig1 ¢alismalarla ilgili, Bolim Staj

Koordinatorliigii tarafindan belirlenen sekilde hazirladigt

W

raporu ifade eder.



Fakiilte Staj Koordinatorligii

Madde 5- Fakiilte Staj Koordinatorliigi, Fakiilte Staj Koordinatorii ve Bolim Staj
Koordinatorleri’'nden olusur. Fakiilte Staj Koordinatorii Fakiiltenin &gretim iiyeleri arasindan Dekan
tarafindan iki yil icin gérevlendirilir. Gorev siiresi iginde Fakiilte Staj Koordinatdrii’niin herhangi bir
nedenle gérevinden ayrilmasi halinde kalan siire igin Dekan tarafindan yeni bir Fakiilte Staj Koordinatorii
atanir. Fakiilte Staj Koordinatorii gérevlerinde Dekana kargi sorumludur.

Biliim Staj Koordinatdrliigii

Madde 6- Her béliimin Bolim Staj Koordinatorligi, bolim bagkani tarafindan 6gretim
elemanlari arasindan iki y1l igin gorevlendirilen bir koordinatdr ve bir koordinator yardimeisindan olugur.
Herhangi bir nedenle boliim staj koordinatérii veya yardimeisinin gorevinden ayrilmasi halinde bélim
bagkani tarafindan yeniden gorevlendirme yapilir. Boliim staj koordinatorii gdrevlerinde ilgili boliim
baskani ve Miihendislik Fakiiltesi Dekanina kargi sorumludur.

Staja Baslama ve Staj Siiresi

Madde 7- Staj yapilmasi uygun goriilen isyerleri Dekanlikga ilan edilir. Ogrenci staj yapmak i¢in;
staj ilkelerinde belirtilen zorunlu kosullar1 saglamak zorundadir. Bu kosullar1 saglayan 6grenci Bolimce
uygun goriilen kurumda staj yapmak iizere staj tarih ve/veya siiresini belirttigi staj basvuru dilekgesini,
boliim staj koordinatorii ve boliim baskanmna onaylattiktan sonra staj yapmak istedigi kuruma verir.
Kurumun kabul etmesi halinde grenci stajina baslar. Stajin toplam siiresi en az 30 is giiniidiir. Ogrenci
30 is giinil stajmi en g¢ok iice bolerek bolim staj koordinatdriiniin uygun gordiigii zamanlarda

tamamlayabilir.
Staj Yapilabilecek Zamanlar

Madde 8- Stajlar boliim staj koordinatorliigii tarafindan uygun goriilecek tarihler iginde yapilir.
Ogrencilerin uygun goriilen tarihler i¢inde bdliim staj koordinatérliigiince kabul edilen gecerli
mazeretinin bulunmas1 halinde 6grenciye zorunlu stajmi yapmak iizere uygun bir zaman planlanmasi
yapilabilir.

Staj Calismalarinin Yoénetimi

Madde 9- Her 6grenci stajini, bu Yonerge, Fakiilte Staj Koordinatorliigii Kararlar, Hacettepe
Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Yonetim Kurulu Kararlari ve igyerlerindeki Staj Sorumlusunun

direktiflerine uygun olarak yapmak zorundadir.

Staj Cahsmalarimin Degerlendirilmesi

Madde 10- Ogrencinin sunmus oldugu staj raporlari ve staj karnesi ilgili bolim staj
koordinatorliigii tarafindan incelenerek degerlendirilir. Boliim staj koordinatorliigiince staj calismasi

basarisiz olarak degerlendirilen 6grenci hakkinda hazirlanan rapor ilgili boliim baskani tarafindan da
degerlendirilerek basarisiz bulunursa 8grencinin staji kismen veya tamamen yenilenebilir.

-



Staj koordinatorliikleri 6grencilerin staj calismalarma iligkin degerlendirmelerini staji takip eden
dénem iginde tamamlayarak staj notlari Ogrenci Isleri Daire Baskanligina génderir.

Staj Raporunun Saklanmasi

Madde 11- Ogrenci staj raporlari en son islem gordiikleri tarihten itibaren 2 (iki) y1l siire ile ilgili
Boliim Baskanliginda saklanir.

Staj Is Giivenligi ve Calisma Esaslar

Madde 12- Miihendislik Fakiiltesi Dekanlig1 tarafindan staj yapacak her égrenci i¢in 5510 Sayili
Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk Sigortasi Kanunu kapsaminda “is kazas1 ve meslek hastalig1” sigortasi
yaptirihir.  Ogrencinin 5510 sayili Kanun kapsamindaki zorunlu sigortasinin Fakiilte tarafindan
yaptirilabilmesi icin 6grencinin Sosyal Giivenlik Kurumunda aktif kayitli olmamasi gerekir. Herhangi bir
isyerinde sigortali goriindiigii (aktif kayitli oldugu) igin Fakiilte tarafindan “is kazasi ve meslek hastaligi”

sigortasi yaptirilamayan 6grencilerin durumlari kendilerine bildirilir.

Kurum, staj calismalarinda Is Giivenligi kurallarin1 uygulamak ve saglamak ile sorumludur.
Ogrenci, staj yaptig1 isyerinin yasal, idari ve is giivenligi kurallarina uymak zorundadir.

Staj yapan Ogrencilerin, igyeri yetkilileri tarafindan mesleki pratiklerini gelistirecek bigimde
yonlendirilmeleri ve miihendislik etigine uygun ¢alistirilmalari esastir. Aksi durumlar, 6grenci tarafindan
Boliim Staj Koordinatorliigii'ne yazih olarak bildirilir ve 6grenci Koordinatérliik karart dogrultusunda
hareket eder.

Diger Hiikiimler

Madde 13- Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hususlar ilgili Béliim Baskaninin 6nerisi {izerine
Hacettepe Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Ynetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

Yiiriirlilk
Madde 14- Bu Yonerge Universite Senatosunca kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 15- Bu Yénerge hiikiimleri Hacettepe Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiiliir.
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