Hacettepe Universitesi
Ders Gorevlendirmesi ve Ek Ders Ucreti Odemelerine iliskin Yonerge

BIiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

MADDE 1- (1) Bu vydnergenin amaci, Universite’nin 6én lisans, lisans ve lisansisti
programlarinda yer alan dersleri yiriitmek amaciyla yapilacak gérevlendirme ve Universite’de
gbrev yapan 6gretim elemanlarinin yurt icinde ve yurt disinda yurutecegi egitim ve dgretim
faaliyetleri ile Universite disindan yapilacak géreviendirmelerde uygulanacak kurallari ve ek

ders Ucreti ddemelerinin usul ve esaslarini belirlemektir.
Kapsam

MADDE 2- (1) Bu y6nerge, Universite’de gbrev yapan 6gretim elemanlarinin yurt igi, yurt digl
egitim ve ogretim ile ilgili goérevlendirmelerinde ve Universiteye disaridan yapilacak ders
gorevlendirmelerinde uygulanacak kurallari, ek ders 6demelerine iligkin esaslar ile lisansustu
programlar kapsaminda yudrutilen danismanlik ve 6zel konular derslerinin tcretlendiriimesine
ve tezsiz yuksek lisans programlarinda 6grencilerden alinacak ders Ucretlerinin belirlenmesine
iliskin usul ve esaslari kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu ydnerge; 2547 sayili Yiksekdgretim Kanunu’nun 3’incu maddesi, 14’UGncl
maddesinin b fikrasi, 18, 19, 20, 21, 34, 36, 39, 40’inci maddeleri, Ek 26, Ek 27’nci maddeleri,
3843 sayili kanunun 10’'uncu maddesi, 2914 sayili Yiksekdgretim Personel Kanunu 11’inci
maddesi, 16/09/2005 tarihli YlUksekogretim Kurulu Baskanhgi Genel Kurul Toplantisinda
alinan “Ders Yiiku Tespitinde ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslar”, 20/04/2016
tarihli Lisansisti Egitim ve Ogretim Yonetmeligi ve 26/11/2016 tarihli Hacettepe Universitesi
Lisansusti Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi dogrultusunda hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu ydnergede gecen:

a) Akademik Ana Bilim/Ana Sanat Kurulu: ilgili ana bilim (ana sanat) dalinda fiilen egitim-
Ogretim goérevi yapmakta olan o6gretim Uyeleri ve O6gretim gdérevlilerinden olusan ve
baskanligini ilgili ana bilim (ana sanat) dali bagkaninin yaptigi kurulu,

b) Akademik Bolum Kurulu: ilgili b6limde fiilen egitim-6gretim gorevi yapmakta olan 6gretim
uyeleri, 6gretim gorevlilerinden olugan ve bagkanligini ilgili bolum bagkaninin yaptigi kurulu,

c) Birim: Universiteye bagli enstiti, fakulte, yliksekokul, konservatuvar ve meslek yiiksekokulu,
uygulama ve aragtirma merkezlerini,
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¢) Bolum: Fakdllte, yuksekokul ve meslek yuksekokullarinin amag, kapsam ve nitelik yoninden
bir batun olusturan lisans ve onlisans duzeyini de iceren en az bir egitim-6gretim, bilim ve sanat
dallarinda arastirma ve uygulama yapan birimleri,

d) Danigsman: Enstitulerde kayith 6grenciye ders veya tip ve dis hekimligi alanlarinda uzmanlhk
egitimi alan &grenciye tez/sanat calismasi, doktora/sanatta yeterlik ve ddnem projesi
konularinda rehberlik etmek Gzere ilgili mevzuata uygun olarak atanan 6gretim elemanlarini,

e) E-Bildirge: Universitenin ek ders Ucreti karsiligi calistirdi§i sigortalilara ait sigorta prim
belgelerini internet Gzerinden vermeleri ve bildirimlerine ait tahakkuk bedellerini de otomatik
O0deme ve internet bankaciligi yoluyla édeyebilmeleri icin Sosyal Guvenlik Kurumu tarafindan
olusturulan portali,

f) Enstiti: Universite blinyesinde birden fazla benzer ve ilgili bilim dallarinda lisansusti egitim-
ogretim, bilimsel arastirma ve uygulama yapan ve kanunla kurulan, ana bilim dallarindan
olusan birimleri,

g) Enstiti Ana Bilim/Ana Sanat Dali: Universiteye bagli enstitilerdeki ana bilim/ana sanat
dallarini,

§) Faklte: Universiteye bagli olarak yiksek diizeyde egitim-6gretim, bilimsel arastirma ve
yayin yapmak Uzere kanunla kurulan birimleri,

h) ilgili kurul: Enstitiilerde enstitii kurulunu, fakiltelerde fakiilte kurulunu, yiksekokullarda
yuksekokul kurulunu, konservatuvarda konservatuvar kurulunu, meslek ylksekokullarinda
meslek yliksekokulu kurulunu, bélimlerde bdlim kurulunu, ana bilim/ana sanat dallarinda ana
bilim/ana sanat kurulunu, programlarda program kurulunu,

1) ilgili yénetim kurulu: Enstitiilerde enstitl yonetim kurulunu, fakiiltelerde fakiilte yénetim
kurulunu, ylksekokullarda yuksekokul yonetim kurulunu, konservatuvarda konservatuvar
yonetim kurulunu, meslek yuksekokullarinda meslek yluksekokul yonetim kurulunu, Rektorlige
bagli bélimlerde bélim kurulunu,

i) Mecburi Ders yuki: 2547 Sayih Kanun’un 36’inci maddesi geregince 6gretim elemanlarinin
Ucretsiz olarak vermekle yukimlu oldugu haftalik ders saatini,

j) Meslek Yuksekokulu: Universiteye bagli olarak kurulmus, meslege yonelik egitim-ogretime
agirlik veren ve on lisans seviyesinde egitim veren birimleri,

k) Ogretim elemani: Profesér, dogent, doktor dgretim (yesi, 6gretim gorevlisi ve arastirma
gorevlisini,

) Ozel Konular Dersi: Tez, sanat galismasi, doktora ve sanatta yeterlik danismanhgi
yapilmakta olan 6grenciyle yurUtilen ve her yariyil siren dersi ve tip ve dis hekimligi uzmanlik
egitiminde uzmanlik tezi hazirlayan uzmanlik 6grenci ile yuritilen uzmanlik alan dersini,

m) Rektor: Hacettepe Universitesi Rektorin,
n) Senato: Hacettepe Universitesi Senatosunu,

0) Tez: Yuksek lisans veya doktora/sanatta yeterlik tezini, tip ve dis hekimligi uzmanhk
egitiminde uzmanlik tezini,

) Universite: Hacettepe Universitesini,

p) Yiksekokul: Universiteye bagli olarak kurulmus, meslege yonelik egitim-6gretime agirlik
veren ve lisans seviyesinde egitim veren birimleri,
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ifade eder.
IKINCi BOLUM
Ders Gorevlendirmeleri
Ders Gorevlendirmeleri
MADDE 5-

(1) Bir bdlimde/programda ilgili yariyilda acgilacak derslerin hangi 6gretim elemanlari
tarafindan verilecegi fakullte/yiksekokul /meslek ylksekokulu/ konservatuvarda; bolim
kurulunun goérisu Uzerine ilgili birimin yénetim kurulu tarafindan, enstitide; ana bilim dali
kurulunun gérusi Uzerine, ana bilim dali bagkaninin teklifi ile enstiti yonetim kurulu tarafindan,
rektorlige baglh birimlerde; birim yetkilisi tarafindan belirlenir.

(2) On lisans ve lisans programlarinda egitim- 6gretimin niteligine gére béliim/ana bilim/ana
sanat dalindaki 6grenci sayisinin, egitim-6gretimin niteligini azaltacak kadar kalabalik olmasi
veya fiziksel olanaklarin yeterli olmamasi durumunda ilgili birimin gerekgeli yonetim kurulu
karari ile ilgili siniflar subelere bdllnebilir.

(3) On lisans ve lisans programlarinda égrenci sayisinin egitim-6gretimin niteligini azaltacak
kadar kalabalik olmasi veya fiziksel olanaklarin yeterli olmamasi durumunda —Konservatuvar
ve Glzel Sanatlar Fakdltesi haric— teorik ve uygulamadan veya yalniz uygulamadan olusan
dersler her bir subede en az 10 6grenci olmak Uzere, ilgili bélim/ana bilim/ana sanat dali
baskaninin dnerisi ve fakiilte, yiksekokul ve meslek yuksekokullarinda yénetim kurulu karari
ile birden fazla gruba boéllnebilir. Bir grup/sube ilgili birimin yonetim kurulunun gerekceli teklifi
ve Universite ydnetim kurulu karari ile 10°'un altinda 6grenci sayisi ile de agilabilir. LisansUstii
programlarda derslerin gruplara ayrilmasinda, lisansustu egitim ve 6gretim yonetmeligi ve ilgili
enstitl yonetim kurulu karari hikimleri gegerlidir.

(4) Ortak zorunlu dersleri vermekle yukimli olan ve Okutman kadrosunda gérev yapmakta
iken 7100 sayil Yuksekogretim Kanunu ile Bazi Kanun ve Kanun Hukmunde Kararnamelerde
Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanun hikumleri uyarinca 6gretim gorevlisi kadrosuna atanmig
sayllanlar, 2547 sayili Yuksekdgretim Kanununun 31’inci maddesinde bulunan hukimler
dogrultusunda, ders verecek kadrolu 6gretim Uyesi ve 6gretim gorevlisi bulunmayan 6n lisans
ve lisans  derslerine, ders saati uUcreti karsihginda disaridan &6gretim gorevlisinin
gorevlendirilmesi yerine, s6z konusu dersleri verebilecek bilgi ve uzmanliga sahip olmalari
sartiyla gorevlendirilebilir. Lisanststli dizeydeki derslerin 6gretim Uyeleri tarafindan verilmesi
esastir. Tezsiz ylksek lisans programlarinda, zorunlu hallerde akademik ana bilim/ana sanat
dali kurulunun énerisi, enstitl ydénetim kurulunun karari ve Universite yénetim kurulunun onayi

ile doktora/sanatta yeterlik egitimi almis 6gretim gdérevlileri de ders verebilir.

(5) Ogretim Gorevlisi kadrosuna Uzman, gevirici, egitim égretim planlamacisi kadrosundan
atananlar igin 22/2/2018 tarihli ve 7100 sayili Yuksekdgretim Kanunu ile Bazi Kanun ve Kanun
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Hukminde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanunun 34’Unci maddesi
geregince herhangi bir ders gérevlendirmesi yapilamaz ve ders Ucreti 6denemez.

(6) Doktora calismalarini basari ile tamamlamis, tipta, dis hekimliginde, eczacilikta ve
veteriner hekimlikte uzmanlk Unvanini veya Universitelerarasi Kurulun 6nerisi (zerine
Yuksekdgretim Kurulunca tespit edilen belli sanat dallarinin birinde yeterlik kazanmis olan
22.02.2018 tarihli ve 7100 sayil Yuksekogretim Kanunu ile Bazi Kanun ve Kanun Hikmunde
Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanunun 34’Unct maddesinin ikinci fikrasi
kapsamindakiler de dahil olmak Uzere uygulamali birimlerde gérev yapan 6gretim gorevlilerine
talepleri Gzerine ilgili kurul, ilgili yénetim kurullari ve Universite Yénetim Kurulunun uygun
goérmesi halinde ders gorevi verilebilir. Tip, dis hekimligi ve eczacilik diginda kalan birimlerde
gorevli doktorali arastirma gorevlilerine de talepleri Uzerine ilgili kurul, ilgili yonetim kurullari ve
Universite Yonetim Kurulunun uygun gérmesi halinde ders gorevi verilebilir. Bu sekilde ders
gorevi verilen uygulamali birimlerde gorev yapan 6gretim goérevlileri ile arastirma goérevlilerine
haftada on iki saati asan ders gorevleri igcin haftada on saate kadar 2914 sayili Ylksekdgretim
Personel Kanununun 11’inci maddesinde yer alan esaslar ¢gergevesinde 6gretim goérevlileri igin

belirlenmis olan ek ders Ucreti, gdsterge rakami Uzerinden ek ders Ucreti ile sinav Ucreti 6denir.

(7) Bu maddenin 6 nci fikrasi kapsamda gorevlendirilen 6gretim goérevlilerine ek ders Ucreti
ddenebilmesi icin gdreviendirme onaylarini gésteren Universite Yénetim Kurulu kararinin
yazilim sistemine her donemin basinda guncellenerek yliklenmesi esastir.

(8) Ogretim elemaninin, zorunlu ders yUkini éncelikle 6n lisans, lisans ve lisansisti dersleri
olmak Uzere godrev yapmakta oldugu bdlim/ana bilim dali dersleri veya diger boélimlerin

derslerinde tamamlamasi esastir.
Universite Disindan Yapilacak Ders Gérevliendirmeleri

MADDE 6- (1) Universite digindan ders goreviendirilmesinin yapilabilmesi igin, ilgili ana
bilim/ana sanat dalinda tim 6gretim elemanlarinin zorunlu ders yukidnun dolmus olmasi, idare
tarafindan verilecek zorunlu ders saatlerinin tamamlanmasi ve fakiilte veya Universite icinden
ilgili dersi verebilecek bagka bir 6gretim elemaninin olmamasi esastir.

(2) Bir dersin 6zel bilgi ve uzmanlik isteyen konularinin egitim-6gretim ve uygulamalari igin,
kendi uzmanlik alanlarindaki galisma ve eserleri ile taninmis kisiler, sézlesmeli veya ders saati
Ucreti ile YlUksekogretim Kanununun 31’inci maddesi kapsaminda istihdam edilebilirler. Bu
sekilde yapilacak goérevlendirmeler, ilgili birimin yénetim kurulu karari ile dekan/mudurin
Onerisi, Rektorluge bagli birimlerde ise ilgili birim kurulu karari ve birim yoneticisinin dnerisi

Uzerine Rektorin onayi ile gergeklesir.

(3) ikinci fikra kapsaminda 6gretim gorevlisi istihdam etmek isteyen birimler, ek ders
O0demelerinin yapilacagi butge tertibinin bulunup bulunmadigini ve yapilacak ders Ucreti
O0demeleri karsihdi ddenek olup olmadigini gérevlendirme talebi yapmadan énce kontrol eder.
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(4)YUksekogretim Kanununun 37’inci maddesi kapsaminda ders saati Ucreti karsiligi
gorevlendirme tekliflerinin, 12.10.2023 tarihli ve 2023-199 sayili senato kararinda belirtilen
sekilde tamamlanip, ilgili dekanhk/ mudurluk/ rektorlige baglh bolumlerde bolum bagkani
tarafindan rektorlige gdnderilmesi esastir. Universite disindan ders géreviendirmesi yapilan
kisinin “Sigortall ise Girig Bildirgesi”, Rektorliik tarafindan gérev verilen idari birim tarafindan
yapilir. Ders gérevi sona eren Kisi igin ise, sona erme tarihinden itibaren en ge¢ 10 (on) gln
icerisinde "isten Ayrilis Bildirgesi” ilgili Birim tarafindan diizenlenir. Bu madde uyarinca
gorevlendirilen kisilerin “E-Bildirgelere” ait islemleri, kisinin ¢alistirildigr dénemi takip eden ayin
en ge¢ 23'Une kadar E-Bildirge Sisteminden onaylanir ve akabinde 6deme iglemlerinin
gerceklestirilmesi saglanir. ise giris-gikis bildirimleri ve E-Bildirgelerin yukarida belirtilen yasal
sureler igerisinde gergeklestiriimesinden ilgili dekanlik/ madurluk/ Rektorluge bagdl birimlerde
ise ilgili birim yéneticisi sorumludur.

(5) Yuksekogretim Kanununun 31’inci maddesi uyarinca ders saati Ucreti karsiliginda 6gretim
elemani olarak gdrevlendirilenler i¢in evrakin zamaninda muhasebe birimine iletiimesinden
ders goérevlendirmesini yapan birim sorumludur.

Ogretim Elemanlarinin Diger Yiiksekégretim Kurumlarina Gérevlendirilmeleri

MADDE 7- (1) Yuksekogretim Kanununun 31’inci maddesi veya 40’inci maddesinin a fikrasina
gore, haftalik ders ylkinl dolduramayan 6gretim elemanlari, diger birimlerde veya ayni
sehirdeki bagka yuksekogretim kurumlarinda lisansustl danigmanlik da dahil haftada 10 saati
gecmeyecek sekilde, ilgili birimin teklifiyle Rektor tarafindan géreviendirilebilir. Ders yuku
icindeki calismalar karsiliginda ek ders tcreti 63denmez. Haftalik ders yUkinun Ustinde bagka
bir yiksekodgretim kurumunda goérevlendirilen 6gretim elemanlarina gorevlendirildigi kurum
blUtgesinden ek ders Ucreti 6denir.

(2) Yuksekogretim Kanununun 40’ inci maddesinin b fikrasina gore ayni sehirdeki veya baska
sehirdeki yuksekdgretim kurumlarinda goéreviendirilen 6gretim elemanlarinin; Universitede
danismanhigini yapmaya devam ettigi lisansustl 6grencilerden dolayi yuklendigi teorik ve diger
faaliyetler kapsamindaki dersler icin haftallk mecburi ders yukunu asan ders yukleri
karsihginda ek ders Ucreti ddenir. Yuksekdgretim Kanununun 40’inci maddesinin b fikrasi
kapsaminda bagka bir yuksekodgretim kurumunda goreviendirilen 6gretim elemanina yuklenen
dersler; Universitede haftalik mecburi ders yiikiniin hesabinda dikkate alinmaz. Bu sekilde
bagka bir yliksekégretim kurumunda yiklenilen dersler igin Universite butgesinden higbir
sekilde ek ders ddemesi yapilmaz. Ancak 6gretim elemaninin gérevlendirildigi yuksekdgretim
kurumunun talebi tzerine ilgili 6gretim elemaninin Universitedeki haftalik ders yiki Rektor
imzali yazi ekinde génderilir.
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UcUNCU BOLUM
Ek Ders Ucreti

Ogretim Elemanlar Ders Yiikii ve Ek Ders Ucreti Odeme

MADDE 8- (1) Ek ders Ucreti ddenecek dersin haftalik ders programinda yer almasi ve dersin

filen yapilmasi sarttir.

(2) Maas karsihgi haftalik ders yuku, profesor, dogent ve doktor 6gretim Uyeleri icin 10
saat/hafta, ogretim gorevlileri igin 12 saat/haftadir. idarece verilebilecek zorunlu ders
saati/hafta, alabilecekleri ek ders saati asagidaki tabloda verilmistir ve ek ders Ucreti ddemesi
bu tabloya goére hesaplanir. Ders yiklerinin tamamlanmasinda, 6ncelikle normal 6rgin
ogretimde verilen dersler dikkate alinir. Teorik dersler disindaki diger faaliyetlerin zorunlu ders
yukinin tamamlamasinda ve ek ders Ucretinin hesabinda haftalik en fazla 10 saati dikkate

alinir ve asan kismi icin ek ders Ucreti 6denmez.

Normal I.
Ek D Haftalk Orgiin __Orgijn
. K Ders | Harall Ogretim Ogretim Genel
Unvan Ucreti Ders _ Toplam | - 1o
Gostergesi| Yiki Mecburi istege | Istege P
Haftalik Ders Badll Badll
Yiikii (%) g g
Profesor 300 10 2 18 10 30 40
Docgent 250 10 4 16 10 30 40
Dr. Ogretim Uyesi| 200 10 8 12 10 30 40
Ogretim Gorevlisi 160 12 12 8 10 30 42

(*) Idarece égretim elemanina verilebilecek mecburi haftalik ders yiikii

(3) Rektor, rektdér yardimcisi, dekan, enstitll, yiksekokul ve meslek ylksekokul mudurlerinin
ders verme yUkimlUligu yoktur. Baghekimler, dekan yardimcilari, enstiti ylksekokul ve
meslek yuksekokul mudur yardimcilari ve bolum bagkanlarinin haftalik ders yuku, yukarida
belirtilen yUkin yarisi kadardir. Rektdr, dekan, enstiti ve ylksekokul madarlaga ile bolim
baskanligina, Kanununda belirtilen sekilde ve usuline uygun olarak yapilan vekaleten
gorevlendirmeler haricinde s6z konusu gorevlerin asili atayan makamlarin onayl olmadan
vekaleten (gecici olarak) yurutulmesi halinde ders yuku muafiyeti ve indirimi uygulanmaz.

(4) Lisans ve 0n lisans programinda yer alan bitirme édevi/projesi, diploma projesi, proje, staj,
staj raporu degerlendirme benzeri egitim-6gretim faaliyetlerini ydneten &gretim elemanlari,
o6grenci sayisina bakilmaksizin tim faaliyetler icin toplam 2 saat/hafta uygulamali ders yuku
yuklenmis sayilir.

(5) Haftalik zorunlu ders ylkinin tamamlanmasinda ve ek ders Ucretinin hesaplanmasinda,
teorik dersler disindaki faaliyetlerin en fazla toplam 10 saati dikkate alinir. 10 saatlik
sinirlamanin hesaplanmasinda normal ve ikinci 6gretimde verilen teorik dersler disindaki
faaliyetler birlikte degerlendirilir.
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(6) Ayni dersin sube/gruplara ayrilarak verilmesinin uygun bulunmasi halinde, dersleri ayri
sube/gruplara vermeleri kaydi ile bu dersleri veren 6gretim elemanlarinin her birine dersin

ogretim programindaki haftalik teorik ve uygulama saati ders yuku olarak aynen uygulanir.

(7) Egitim programlarinin veya derslerin uzaktan egitim yontemi ile yapilmasi durumunda,
faaliyetler esdeger haftalik ders yiki hesabi yapilarak degerlendirilir.

(8) Haftalik ders yukinin tamamlanmasinda ve ek ders Ucretinin hesaplanmasinda sirasiyla;
normal orgun 6gretimde verilen teorik dersler ve diger faaliyetler, daha sonra ikinci 6gretimde
verilen teorik dersler ve diger faaliyetler dikkate alinir.

(9) 2547 sayih Yuksekdgretim Kanununun 40'inci maddesinin (a) fikrasi uyarinca
gorevlendirilen 6gretim elemanlarinin ders yuklerinin tamamlanmasinda ve ek ders Ucretlerinin
hesaplanmasinda sirasiyla;

a) Bagli bulunduklari fakilte veya ylksekokulda normal 6rglin 6gretimde verdikleri dersler ve
diger faaliyetler,

b) Gérevlendirildikleri ylksekogretim kurumlarinda normal 6rgiin 6gretimde verdikleri dersler
ve diger faaliyetler,

c) Bagh bulunduklari fakilte veya ylksekokulda ikinci 6gretimde verdikleri dersler ve diger
faaliyetler,

¢) Gorevlendirildikleri yuksekogretim kurumlarinda ikinci 6gretimde verdikleri dersler ve
faaliyetler dikkate alinir.

(10) Gorevlendirmeler sonucunda 6gretim elemanlarinin zorunlu ders yUkind tamamlayip
tamamlamadiginin kontroli ve/veya ilgili 6gretim elemanlarina ek ders Ucreti 6demesinin
yapilabilmesi igin ilgili fakilte ve yuksekokullarinda yonetim kurulu, enstitiilerde enstitli ydnetim
kurulunun kararlari gerekli belgelerle birlikte rektorlik ilgili birimine iletiimelidir.

(11) Ara sinavlar diger faaliyetler kapsaminda degerlendirilir ve zorunlu ders yuku dusuldikten
sonra ek ders 6demesi yapilir. Ara sinavlar i¢in dngorulen yikten dodan ek ders ucretleri,
yalnizca ara sinavlarin veya ara sinav yerine gegen degerlendirmelerin yapildigi hafta igin
odenir. Ek ders Ucretinin hesabinda, bir yariyilda bir ders i¢in yapilan ara sinavlarin en fazla
dordi dikkate alinir ve asan kismi icin ek ders Ucreti 6denmez. Ara sinavlarin ve final sinavlarin
teyit edilmesi gorevi bolim/ana bilim dal baskaninin sorumlulugundadir.

(12) Yabanci diller bélumu hazirlik sinifi dersleri igin sinav Ucreti, dersi veren 6gretim
elemanina 6denecek sinav ucreti; akademik takvimde yer alan yabanci dil yeterlik sinavinin
yazili bélumu igin (yariyil sonu sinavi yerine) dokuzuncu maddede belirtilen 6drenci sayilari
dikkate alinarak yilda bir kez olmak Uzere en fazla 5 saate kadar 6denir. Ara sinav ve

bltlnleme sinavi igin ayrica sinav Ucreti 6denmez.

(13) Koordinatérlikler binyesinde yuratilen kurs, egitim, sertifika programi ve seminer benzeri
faaliyetler kapsaminda verilen ders saatleri isbu esaslarda gdzetilen zorunlu ders yuku
hesaplamalarinda dikkate alinmaz.

(14) Yuksekogretim Kanununun 31’inci maddesi uyarinca ders saati Ucreti karsiliginda 6gretim
elemani olarak goérevlendirilenler igin haftalik ders ylki zorunlulugu aranmaz. Bu madde
kapsaminda gorevlendirilenler ile 2547 sayih Yiuksekogretim Kanununun 40’'inci maddesinin
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(a) ve (d) fikralari hikiimlerine gére Universite disindan gorevlendirilen dgretim elemanlarina
600 ve 700 kodlu 6zel konular dersleri hari¢ olmak tzere bir dénemde en fazla iki ders veya
altt saat uzerinden ders gorevlendirmesi yapilabilir. Ancak ilgili O6gretim elemaninin
gbrevlendirmesi glizel sanatlar temel alaninda, meslek yiiksekokullarinda ve Atatirk ilkeleri ve
inkilap Tarihi Enstitiistinde ilgili komisyon gerekli gérdiigi takdirde veya ilgili 6gretim elemani
ayrica se¢cmeli dersler birimi koordinatérligu ile Ankara Devlet Konservatuvarinda ders
vermesi durumunda en fazla 6 ders veya 16 saat Uzerinden gorevlendirilebilir. Bu fikra
kapsaminda Yabanci Diller Yiksek Okulunda yapilacak géreviendirmeler ise en fazla 20 saat
Uzerinden yapilabilir.

(15) Yuksekdgretim kurumlarinin kadrolarinda olmayip bu Unvanlari tagiyanlardan ders saati
basina gdérevlendirilenlerin sosyal guvenlik kuruluglarindan almakta olduklari ayliklar bu
sekilde gorevlendiriimeleri nedeniyle kesilmez. Emekli 6gretim elemanlarinin saat Ucreti
karsiliginda 6gretim goérevlisi olarak gorevlendiriimeleri halinde sahip olduklari akademik
unvanlar dikkate alinarak ek ders Ucreti 6denir.

(16) Yiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cergceve Yénetmeligi uyarinca; isletmede mesleki
egitim kapsaminda goérevlendirilen sorumlu 6gretim elemanina sorumliu oldugu uygulamali
egitim grubu sayisina bakilmaksizin Ders Yuki Tespiti ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde
Uyulacak Esaslarin 2-a maddesi kapsaminda haftalik azami bes (5) saat teorik ders yUku
yuklenir.

Sinav Ucreti

MADDE 9- (1) Dersi veren ogretim elemanina, her ders icin ayri ayri olmak lzere, yariyil ve
yillsonu genel sinav donemlerinde her 50 6grenci i¢in 300 gosterge rakaminin memur aylik
katsayisi ile garpimi sonucu bulunacak tutar kadar sinav Ucreti 6denir. Ogrenci sayisinin géz
onune alinmasinda kusurlar tama iblag edilir ve 500 6grenciden fazlasi dikkate alinmaz.

(2) Ara sinavlar ve bitliinleme sinavlari icin sinav Ucreti 6denmez.

(3) Sinavin dersi veren 6gretim elemani tarafindan yapilmamasi halinde sinav Ucreti 6denmez.

Ek Ders Ucreti igine Giren Ders Telafisi

MADDE 10-(1) Ogretim elemanin ek ders Ucreti alacagi derslerden herhangi birini zamaninda
yapamamas! durumunda uygulanacak esaslar:

a) Ogretim elemanlarina gegici gorev, saglik raporu gibi nedenlerle haftalik ders programinda
belirtilen glin, saat ve yerde ders verme gorevlerini yerine getirememeleri halinde, belirtilen
mazeretin bitiminden sonra vermek istedikleri dersler ve diger faaliyetler icin ilgili yonetim
kurulunun ders programlarinin tespitinde takip ettigi usul ve esaslara gore alacagi telafi
programi karari gerekir. iigili yénetim kurulunun haftalik ders programinda yapacagi degisiklik
geregince belirlenen tarihteki hafta esas alinir. Bitlin kosullarda, alinacak ek ders édemeleri
haftalik ek ders ddeme sinirlarini agsamaz.
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b) Herhangi bir nedenle ilgili 6gretim elemani tarafindan verilemeyen derslerin, mifredat
programinda degisiklik yapilmaksizin ilgili 6gretim elemani yerine ilgili birimin yonetim kurulu
karariyla bir bagka 6gretim elemaninin gérevilendirilerek telafi edilmesi halinde ek ders Ucreti

bu dersleri fillen ve bizzat veren 6gretim elemanina 6denir.

c) Hafta sonu, bayram tatili, yariyll ve yaz tatillerinde veya normal ¢alisma saatleri disinda
yurattlen ve ilgili 6gretim elemaninin ders programi gizelgesinde belirtiimeyen telafi dersleri

icin ek ders Ucreti 6denmez.
(2) Telafi dersinin programlanmasi ile ilgili hususlar sunlardir:

a) Ogretim elemanlari telafi yapmalarini gerektirecek mazeretlerini nceden bildirmek sartiyla,
mazeretlerinin bitiminden sonra akademik takvim igerisindeki glz ve bahar yariyillarinin
baslangi¢ ve bitis tarihleri arasinda (sinav haftalari harig) telafi programi yapabilir.

b) Telafi yapmayi gerektiren mazeretin (gecici goérev, rapor, salgin hastalik, gérevli-izinli vb.
durumlar) G¢ haftayl gegmesi halinde ilgili dersi yapmak Gzere dersin yer aldigi bdlim/ana bilim
dalindan bagka bir 6gretim elemani gorevlendirilebilir.

c) Telafi dersleri yapilirken 6grencilerin ders programlari ile cakismamasi saglanir.

DORDUNCU BOLUM
Lisansiistii Programlarda Ozellik Arz Eden Hususlar

Danigman atanmasi ve siiresi

MADDE 11- (1) Tezli/tezsiz yuksek lisans ve doktora 6grencilerine programa kesin kayit
yaptirmalari sartiyla ekle sil haftasinin sonuna kadar akademik ana bilim/ana sanat kurulu

Onerisi ve enstitl yonetim kurulu karari ile danigman atanmasi esastir.

(2) Danigmanlik, ilgili yénetim kurulunca atandigi tarihte baglar ve 6grencinin mezuniyetine
veya ilisiginin kesilmesine ya da yeni bir danigsman atanmasina karar verdigi tarihe kadar
devam eder.

(3) Danigsmanin uzun sureli yurt diginda gérevlendiriimesi durumunda Ug (3) aydan sonra ek
ders Ucreti 6denmez ve alti (6) aydan sonra ise danigmanlik gorevi sona erer.

(4) Tezsiz yuksek lisans programlarinda dénem projesi dersini program kaydina almayan

ogrenciler igin danigsmanlik gérevine dair ek ders Ucreti ddenmez.
Danigmanhk Ders Yukii

MADDE 12-(1) Ozel konular dersi ilgili mevzuatta belirtilen ydntemle her yariyil agilir.
Tez/sanat galismasinin birden fazla danisman tarafindan yoénetildigi durumlarda 6zel konular
dersleri birinci danigman tarafindan agilir.

(2) Ozel konular dersi; ders yiki ve iicrete esas ders saati cetvelinde gdsterilir.
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(3) Lisansustl egitimde, ilgili mevzuata uygun sekilde 6zel konular dersini segen dgrenciler igin
danigsmanlik gdrevi olan dgretim elemanlarinin birden fazla enstitl, ana bilim dall ya da yuksek
lisans veya doktora programinda gorevli olup olmadigina ve derse kayith 6grenci sayisina
bakilmaksizin, 6ézel konular dersinden veya &6zel konular dersi ile ayni mahiyette olmakla
birlikte farkli kodlarla ve isimlerle acilan tezle ilgili arastirma ¢alismalari ya da doktora yeterlik
sinavina hazirlik gibi derslerden dolayi ders yuki/ek ders Ucreti belgesi dizenlenmesinde
dikkate alinacak haftalik teorik ders yikui, yiksek lisans programlari i¢in doért (4) saati ve
doktora/sanatta yeterlik programlari i¢in beg (5) saati asamaz.

(4) Lisansustu 6grenci danismanhgi olan bir 6gretim elemanina diger faaliyetler kapsaminda
her bir 6grenci icin, 1 saat/hafta ders yukd verilir. Tezsiz yuksek lisans programlarinda
yurutulen donem projesi danigmanhgi icin de ayni sekilde uygulama yapilir. Bu sekilde bir
ogretim elemaninin lisansUsti egitimde yurittigld danismaliklar da dahil diger faaliyetlerde
kazanabilecedi azami ders yUku 10 saat/haftayl gegemez.

(5) Tezsiz ylksek lisans ve bilimsel hazirlik programlarinda dénem projesine hazirlik ve dzel
konular dersi kapsaminda teorik ders acilamaz.

(6) Ozel konular (uzmanlik alan) dersi sinav yiikii degerlendirmesinde dikkate alinmaz ve sinav
yukine dahil ediimez.

(7) Kayit yaptirmayan/yenilemeyen/donduran égrenciler icin teze hazirlik, doktora yeterlik
sinavina hazirlik ve &ézel konular dersi acilmaz. Bu 6grencilere dair danismanlik faaliyeti ek
ders Odemelerinde dikkate alinmaz; yalniz aktif donem &grencileri icin diger faaliyetler
kapsaminda ek ders Ucreti tahakkuk ettirilir.

(8) Hafta ve bayram tatili, yariyll ve yaz tatillerinde veya normal galisma saatleri disinda
yurltilen tez danismanligi ve bu kapsamdaki uzmanlik alan dersleri ile ara sinavlarla ilgili
faaliyetler icin zamli ek ders Ucreti 63denmez.

Tezsiz Yiiksek Lisans Programlarinda Ogrencilerden Alinacak Ucretler ile Ogretim
Elemanlarina Odenecek Ek Ders ve Sinav Ucretleri

MADDE 13- (1) Tezsiz yuksek lisans programlarinda 6grencilerden alinacak 6gretim Ucretleri;
programlardaki toplam ders saati sayilari dikkate alinarak paket tcret olarak belirlenir.

(2) Bilimsel hazirlik dersi alan veya ders tekrar eden 6grencilerden alinacak 6gretim Ucreti;
bilimsel hazirhk programinda alinan veya tekrar edilen ders saati sayisinin programdaki
derslerin toplam ders saati sayisina orani ile program igin belirlenen paket ogretim Ucreti
carpilarak hesaplanir.

(3) Tezsiz ylksek lisans programlarinda fiilen ders veren 6gretim Uyelerine ddenecek ek ders
Ucreti, 2914 sayili Yiksekdgretim Personel Kanununun 11’inci maddesi (son fikrasinin ilk
cumlesi hari¢) ve 19/11/1992 tarihli ve 3843 sayili Kanunun 10’'uncu maddesi hukumleri
dikkate alinarak 2914 sayil Yuksekogretim Personel Kanununun 11’inci maddesinin dérdiincu
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fikrasinda akademik Unvanlar itibariyla éngérilen ek ders Ucretinin her hallikarda on (10)
katini, sinav Ucreti ise ayni maddede 6n goérilen sinav Ucretinin bes (5) katini gecemez.

(4) 2547 sayili Yuksekdgretim Kanununun 44/e maddesi uyarinca agilan uzaktan egitim tezsiz
yuksek lisans programlarinda fiilen ders veren égretim elemanlarina édenecek ek ders Ucreti
ise 2914 sayili Yuksekogretim Personel Kanununun 11’inci maddesinin dérdinci fikrasinda
akademik Unvanlar itibariyla 6ngérilen ek ders dcretinin her halikarda bes (5) katini, sinav
ucreti ise 2914 sayili Kanunun 11’inci maddesinde 6n gorulen sinav ucretinin bir (1) katini
gecemez. Ancak 3’uncu fikra hukumleri; 2547 Yuksekogretim Kanununun Ek 27’inci maddesi
uyarinca kismen veya tamamen, ileri uzaktan egitim teknolojileri kullanilmak suretiyle ikinci

o6gretim kapsaminda yurutilecek tezsiz yiksek lisans programlari icin de uygulanabilir.

(5) 2547 Yuksekogretim Kanununun Ek 27’inci maddesi uyarinca acilan Tezsiz yuksek lisans
programlarinda fiilen ders veren 6gretim gorevlilerine 6denecek ek ders Ucreti, 2914 sayili
Yuksekogretim Personel Kanununun 11’inci maddesi, 3843 sayili Kanunun 10’'uncu maddesi
hukdmleri ve yururlikte bulunan diger dizenlemeler de dikkate alinarak 2914 sayili Kanunun
12’inci maddesinin dordincu fikrasinda akademik Unvanlar itibariyla ongoérilen ek ders
Ucretinin her haltkarda 3,2 katini, sinav Ucreti ise ayni maddede 6n gorulen sinav Ucretinin 2
katini gecemez. 2547 sayil Yuksekogretim Kanununun 44/e maddesi uyarinca acilan uzaktan
egitim tezsiz yuksek lisans programlarinda dgretim gorevlilerine de diger 6gretim elemanlari
icin belirlenen katlar aynen uygulanir.

(6) 4 ve 5’inci fikralara gore teklif edilecek ek ders Ucretine iliskin kat hesabinda kredisi O (sifir)
olan dersler icin 6denecek ek ders Ucreti de dikkate alinir.

(7) Universite Senatosunun 12.10.2023 tarihli ve 2023-199 sayili karari tezsiz ve uzaktan
yuksek lisans programlarinda Universite disindan goérevilendirilen 6gretim elemanlari igin de

uygulanir.
Lisansiistii Programlarla ilgili Diger Hiikiimler

MADDE 14- (1) Tezsiz yuksek lisans programlarinda zorunlu dersler haricinde en ¢ok bes (5)
odrenci tarafindan secilen dersler, enstiti yonetim kurulunun uygun goérmesi halinde, ilgili
doénem icin kapatilir. Bu dersleri almis olan égrenciler baska derslere yonlendirilir veya ders
Ucreti iadesi yapllir.

(2) Danisman olarak atanan 6gretim elemanlarina 6zel konular dersi, ddnem projesi dersi,
teze/sanat calismasina hazirlik veya doktora/sanatta yeterlik sinavina hazirlik dersleri igin
danismanlik gérevi nedeniyle ek ders lcreti 6denebilmesi icin Enstitllerde; ilgili enstitl yonetim
kurulunun danigman atamasina iligkin kararinin/ Tip ve Dis Hekimligi Fakultesi uzmanlik
egitiminde ise ilgili birim egitim sorumlusunun kararinin, ek ders beyaninin yapildigi sisteme

her donemin basinda gincellenerek yiklenmesi esastir.

(3) Enstiti Yonetim Kurulu karari olmaksizin sistem tarafindan danigman olarak atanan ana
bilim dali bagkanlarina tez ve dénem projesi danismanligindan dolayi ek ders Ucreti 6denmez.
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(4) Tezdanismanh@i ve dénem projesi danismanligi disinda égretim elemanlarina é6grencilerin
ders alma isleminin onayi gibi danismanlik gorevi nedeniyle farkli kodlarla ders girigi/beyani

yapilamaz ve ek ders Ucreti 6denmez.

(5) Tipta ve Dis Hekimliginde Uzmanlik Egitimi Yonetmeligi uyarinca tip ve dig hekimligi
fakulteleri bunyesinde yuratulen uzmanlik egitimlerinde, uzmanlik egitim programi ve anabilim
dali akademik kurulu tarafindan kabul edilip tip ve dis hekimligi fakultesi dekanliklarina
bildirilen haftalik ders programi esas alinir. Tip ve dis hekimligi fakultelerinde yurGtilen
uzmanlik egitim programlarinda ilgili birim egitim sorumlusunun karari ile tez danismani olarak
atanan 6gretim elemanlarinin 6zel konular (uzmanlik alan) dersinden alacag! haftalik teorik
ders yUku doktora/sanatta yeterlik programlarinda oldugu gibi bes (5) saati asamaz. Uzmanlik
egitiminde 6grenci danismanhgi olan bir 6gretim elemanina diger faaliyetler kapsaminda da
her bir ddrenci i¢in, 1 saat/hafta ders yuku verilir. Bu sekilde bir 6gretim elemaninin uzmanlhk
egitiminde yUrattiga danigmaliklar da dahil diger faaliyetler kapsaminda kazanabilecedi azami
ders yuku 10 saat/haftayl gecemez.

Tip ve Dis Hekimligi Fakultelerinde yurutulen uzmanlik egitim programlarinda ilgili birim egitim
sorumlusunun karari ile tez danismani olarak atanan 6gretim elemanlarina uzmanlik alan
dersleri de dahil gz ve bahar donemi disindaki donemlerde verilen dersler icin de ek ders
Ucreti 6denir.

BESINCIi BOLUM

Diger Hususlar
MADDE 15- (1) Ek derslerin izlendigi yazilim programinda olmayan bir ders icin ders
kodu/yiki agilabilmesi igin sdz konusu dersin; Universite egitim komisyonunun onayindan
gectigine ve hangi tarihten itibaren bolimin/ana bilim dalinin ders programinda yer aldigina
iliskin belgelerinin, ilgili birim tarafindan yazi ekinde Bilgi islem Daire Baskanligina
gonderilmesi zorunludur.

(2) Saglik Bakanligi tarafindan koordine edilen tip ve dis hekimligi fakultelerinde yurutulen
uzmanlk egitimi kapsamindaki uzmanhk dersleri icin Universite egitim komisyonu onayi
aranmaz.

Hukiim Bulunmayan Hususlar

MADDE 16-

Bu yonergede hukum bulunmayan hallerde 2547 sayili Yuksekdgretim Kanunun, 2914 sayili
Yiiksekogretim Personel Kanunu, 3843 sayili Yiksekoégretim Kurumlarinda ikili Ogretimde
Yapilmasi Hakkinda Kanun ile Ders Yiiki Tespiti ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak
Esaslar (16/9/2005 tarihli Yiksekdgretim Kurulu Baskanligi Genel Kurul Toplantisinda Alinan
Karar) ve Konuyla ilgili Diger Mevzuat Hiikiimleri ve Senato Kararlari uygulanr.
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Kabul ve Yirirliik

MADDE 17- (1) Bu ydnergenin 5’ inci maddesinin 7’ inci fikrasi hikm ile 14’Gnct maddesinin
2’inci fikras1 hUkmu yazilim programi ile entegrasyonun saglanabilmesi igin yonergenin Senato
tarafindan kabul edildigi tarihten 6 (alti) ay sonra yurarlage girer.

(2) Bu yonergenin 13’Uncl maddesinin 1 ve 2’inci fikrasi hikimleri 2025-2026 Akademik yili
glz déneminden itibaren uygulanmak tzere 01.07.2025 tarihinde ydrurlige girer.

(3) Bu Yonergenin diger maddelerinin hikimleri Senato tarafindan kabul edildigi tarihte
yurarlige girer.

Yirutme

MADDE 18- (1) Bu yonerge hukumlerini Rektor yarutur.

Gecmis Donemlerde Kayit Yaptiran Ogrenciler

GEGCICi MADDE 1- (1) Tezsiz Yiiksek Lisans Programlarina gegmis dénemlerde kayit yaptiran
ogrencilerin almadiklari dersler ile tekrar edilen derslerin 6gretim Ucretlerinin hesabinda
ogrencilerin kayit yaptirdigi tarihte gegerli olan kredi basina 6gretim Ucreti hesaplama
yéntemine gore islem yapilir.
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