HACETTEPE UNIVERSITESI
MIiKRO YETERLILiK PROGRAMLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu Ydnergenin amaci, Hacettepe Universitesi mikro yeterlilikler
cergevesinin olusturulmasi, mikro yeterlilik programlarinin gelistirilmesi, uygulanmasi,
belgelendirilmesi ve siireklilik saglanmasina iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

(2) Bu Yonerge, Hacettepe Universitesinde on lisans, lisans ve lisansiistii diizeylerde yiiriitiilen
programlar  disinda, mikro yeterlilik programlarmin  gelistirilmesi, uygulanmasi,
belgelendirilmesi ve kalite giivencesi siiregleri ile siirekliligin saglanmasina iligskin usul ve
esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge; 2547 Sayili Yiikksekdgretim Kanunun 4/c; 12/b, (d), (f) ve
(9) ile 44/a ve (b) maddeleri ve Tiirkiye Yeterlilikler Cergevesinin (TYC) Uygulanmasina
Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y&netmeligin 4/2’inci maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar
MADDE 3- (1) Bu Yonergede gecen;

a) AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemini,

b) Anahtar yetkinlikleri: Tim bireylerin sahip olmasi gereken, yasam boyu Ogrenme
cergevesinde bireysel gelisim, toplumsal sorumluluk ve istihdam edilebilirligi destekleyen,
okuma yazma yetkinligi, coklu dil yetkinligi, matematiksel yetkinlik ve bilim, teknoloji ve
miihendislikte yetkinlik, dijital yetkinlik, kisisel, sosyal ve 6grenmeyi 6grenme yetkinligi,
vatandaglik yetkinligi, girisimcilik yetkinligi, kiiltiirel farkindalik ve ifade yetkinligi gibi
temel yetkinlikleri,

c) Birim: Mikro yeterlilik programini ve ilgili kalite giivencesi siireglerini yiiriiten fakiilte,
enstitii, yliksekokul, meslek yiiksekokulu, konservatuvar ve merkezleri,

¢) Diizey: TYC'de bilgi, beceri ve yetkinliklerle tanimlanmis 5 ile 8 arasindaki diizeylerden
her birini,

d) Elektronik kiitiiphane/portfolyo: Dijital 6grenim belgelerinin depolandigi Europass
kiitliphanesini,

e) Europass: Kariyer yonetimi ve yasam boyu d6grenme siiregleri kapsaminda nitelikli egitim
ve istihdam firsatlarina erigimi kolaylastiran Avrupa Birliginin dijital tabanli merkezi bilgi
platformunu,

f) Kalite giivencesi: Mikro yeterlilik programlarinin amagladigi 6grenme kazanimlarina
ulasabilmesini giivence altina almak i¢in; 6gretim tasarimi, uygulamalar1 ve degerlendirme
stireclerine iliskin kalite standart ve Oolgiitlerinin karsilamasini saglayan planlama,
uygulama, degerlendirme, raporlama ve iyilestirme etkinliklerini,

g) Kazamm: ilgili mikro yeterlilik programlarinda, grenenlerin sahip olmasi hedeflenen
bilgi, beceri, yetkinlik diizeylerini,

h) Komisyon: Hacettepe Universitesi Egitim Komisyonunu,

1) Mikro yeterlilik: Sistematik bigimde gelistirilmis ve kalite giivencesi saglanmis kisa siireli



bir 6gretim programina dahil olmak, derslere devam etmek, 6grenme yiikiimliiliklerini
gerceklestirmek, 6lgme degerlendirme siireglerini basariyla tamamlamak suretiyle elde
edilen yeterliligi,

i) Mikro yeterlilik programlari: Birimlerde formal programlarin yani sira, ilgili alandaki
yetkinlikleri giiclendirici olarak gelistirilmis olan, alan yeterliklerinin yan1 sira bilgi ¢agi
beceri ve uzmanliklarinin da baglamsal bi¢cimde 6gretilmesine odaklanan en az 30 (1
AKTS) en fazla 180 (6 AKTS) saat arasinda degisen ve belgelendirilen 6gretim programini,

j) Sertifika: 90-180 saatlik bir mikro yeterlilik programinin basari ile tamamlanmasiyla elde
edilen belgeyi,

k) Rozet: 30-60 saatlik bir mikro yeterlilik programinin basar1 ile tamamlanmasiyla elde
edilen belgeyi,

I) Tiirkiye Yeterlilikler Cercevesi (TYC): Tiirkiye Yeterlilikler Cergevesi (TYC), Avrupa
Yeterlilikler Cergevesi (AYC) ile uyumlu olacak sekilde tasarlanan; ilk, orta ve
yiiksekdgretim dahil, mesleki, genel ve akademik egitim ve 6gretim programlart ve diger
ogrenme yollariyla kazanilan tiim yeterlilik esaslarini belirleyen ulusal yeterlilik
gergevesini,

m) Yasam Boyu Ogrenme Merkezi: Hacettepe Universitesi Yasam Boyu Ogrenme Merkezi
Miidiirliigiini ifade eder.

IKINCi BOLUM
Mikro Yeterlilik Programinin Yapisi
Mikro yeterlilik programinin amaci
MADDE 4- (1) Mikro yeterlilik programinin amact

a) Orgiin programlarin hizla degisen ve ddniisen sektdrel ve toplumsal gereksinimler
karsisinda uyum gosterebilmesi, ulusal ve uluslararasi rekabet giicliniin desteklenmesi,

b) Katilimeilarin ¢ok yonlii akademik ve kisisel gelisimlerinin desteklenmesi,

c) Bir bilgi ve deneyim kaynag olarak Hacettepe Universitesi olanaklarinin toplumsal katki
kaynagina donistiiriilmesi,

¢) Akademik birimlerde giiglendirici ve yenilikgi kisa siireli program yiiriitme kiiltiiriiniin
giiclendirilmesi,

d) Mesleki gelisim, akademik gelisim, disiplinleraras1 gelisim ya da anahtar yetkinliklerin
gelisimidir.

Mikro yeterlilik programinin tasarim ve uygulama esaslari

MADDE 5- (1) Mikro yeterlilik programlari, TYC’nin 5., 6., 7. ve 8. diizeyleri igin

gelistirilebilir.

(2) Mikro yeterlilik programlarinin tasarimi ve uygulanmasinda temel esaslar sunlardir:

a) Is diinyas: ve toplumun gereksinimlerini karsilayacak ve anahtar yetkinliklerini de
kapsayacak bicimde, ihtiyac analizlerine bagl olarak tasarlanmalidir.

b) Hacettepe Universitesinin egitim ve &gretim, toplumsal katki, arastirma ve gelistirme

politikalartyla uyumlu olmalidir.
c) Kalite giivencesi 6l¢iit ve mekanizmalariyla uyumlu olmalidir.

¢) Programin yeterligini, niteligini, seffafligin1 ve tanmirhigini goriiniir kilan mekanizmalara
sahip olmalidir.

d) Katilimer bir anlayisla tasarlanmali, izlenmeli ve iyilestirilmelidir.
e) Katilimer ve 6grenci merkezli 6grenme siireglerini desteklemelidir.
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f) Ogrenme kazamimlar, Ogretici yetkinligi, 6gretim yontem ve teknikleri, dgrenme
kaynaklari, 6gretici ve O0grenen sorumluluklari, basar1 Olgiitleri, 6lcme degerlendirme
mekanizmalar1 gibi bilesenleri agik, anlasilir ve seffaf bicimde kapsamalidir.

Mikro yeterlilik program basvurulari ve degerlendirilmesi

MADDE 6- (1) Mikro yeterlilik programi bagvuru dosyasi, program ve ders/modiil/kurslar
bazinda Hacettepe Universitesi program/ders bilgi paketi ierigine uyumlu bilgi paketlerinden
olusacak sekilde hazirlanarak ilgili birime/birimlere sunulur. Dosya, merkezler harig¢ birimlerde
ilgili birim kurulunda, merkezlerde ise merkez Yonetim Kurulunda mikro yeterlilik program
esaslar1 ve kurumsal dncelikler acisindan degerlendirilir.

(2) Birim kurulunda/ merkez yénetim kurulunda kabul edilen basvurular Yasam Boyu Ogrenme
Merkezine gonderilerek Merkez Yonetim Kurulunda degerlendirilir.

(3) Yasam Boyu Ogrenme Merkezi, bagvurulart kendi goriis ve tespitleri ile Komisyona
gonderir.

(4) Komisyonda bagvuru esaslari ve degerlendirme kriterleri agisindan degerlendirilen
basvurular Komisyonun gerekgeli goriisii ile birlikte Senatoya iletilir.

(5) Senatoda onaylanan mikro yeterlilik programlari siirecin yonetilmesi i¢in Yasam Boyu
Ogrenme Merkezine gonderilir. Yasam Boyu Ogrenme Merkezi resmi web sayfasinda ilan
edilir, program/ders bilgi paketinde yer alir.

Sertifikanin ve rozetin diizenlenmesi

MADDE 7- (1) Mikro yeterlilik programlari sonucunda sertifika ve rozet verme yetkisi Yasam
Boyu Ogrenme Merkezine aittir.

(2) Sertifika/ rozet ile ilgili mikro yeterlilik programinin bilgi paketleri arasinda dijital
baglantilar kurulur.

(3) Sertifika/ rozet, Europass, elektronik portfolyo gibi uluslararasi kredi sistemleriyle uyumlu,
kolay ulasilabilir, saklanabilir ve paylasilabilir veri depolama alt yapisina sahip olmalidir.

(4) Rozetlerin birlestirilerek sertifikaya doniistiirilmesi miimkiindiir. Talep halinde;

a) Bu konudaki talep Yasam Boyu Ogrenme Merkezine yapilir. Yasam Boyu Ogrenme
Merkezi basvuruyu kendi goriisii ile birlikte Komisyona gonderir. Komisyon, talebe iligskin
goriisiinii gerekceli olarak Senatoya iletir.

b) Talebin kabul edilmesi durumunda isbu Yonerge hiikiimlerine uygun olarak sertifika
diizenlenir ve sertifika defterine kaydedilir.

c) Sertifikaya doniistiiriilen rozetlerin bir baska sertifika basvurusunda tekrar kullanilmasi
miimkiin degildir.

Sertifika defteri ve sertifika numaralari

MADDE 8- (1) Sertifikalar, sertifika on yliziindeki bilgiler ile katilimcinin mikro
yeterlilik programini basari ile tamamlama tarihinin yer aldig: bir deftere kaydedilir. Sertifika
defteri, fotografli olarak tek niisha hazirlanir.

(2) Sertifika numarasi, yil ve say1 numarasi verilir.

(3) Sertifika numaralari ile sertifika defterinin sayfa numaralari her y1l yeniden baglatilir.



Sertifikanin/ rozetin sekli
MADDE 9- (1) Sertifika/-rozet,

a) Yasam Boyu Ogrenme Merkezi Sertifika/Belge Dogrulama Sistemi kullanilarak
elektronik ortamda ve talep halinde basili sekilde B4 kagida 25x35,3 cm veya A4 kagida
21x30 cm A4 boyutlarinda hazirlanir.

b) EK 1’deki bilgileri igerir.

¢) Hacettepe Universitesi logosu iistte olmak iizere diizenlenerek Yasam Boyu Ogrenme
Merkezi tarafindan hazirlanir ve/veya bastirilir.

¢). Ilgili programin yapisina gore Rektdr/dekan/miidiir ve Yasam Boyu Ogrenme Merkezi

Miidiirii tarafindan e-imza veya basili olarak talep edilmesi halinde 1slak imza kullanilarak
imzalanir.

d) Uzerinde ayn1 zamanda mikro yeterlilik programi siireglerini akredite eden kurulusun
logosu da yer alir.

Sertifikanin/ rozetin kaybi

MADDE 10- (1) Sertifikanin/ rozetin kaybi1 durumunda, Diploma, Sertifika, Gegici Mezuniyet
ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine Iliskin Yonerge hiikiimleri uygulanir. Siireg, Yasam Boyu
Ogrenme Merkezi tarafindan yiiriitiiliir.

UCUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Mikro yeterlik programlarinin kalite giivencesi

MADDE 11- (1) Mikro yeterlilik programlarinin kalite giivencesi olgiitlerinin belirlenmesi ve
giincellenmesinde, Hacettepe Universitesi Kalite Giivencesi ve Kalite Komisyonu Y&nergesi
ile Egitim ve Ogretim Koordinatorliigii Kurulus, Gérev ile Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda
Y onerge kapsaminda gerceklestirilen 6z degerlendirme ve akran degerlendirme programina ait
olgiitler esas alinir. Degerlendirme siiregleri anilan Yonergeler ile tanimli akran degerlendirme
programi tarafindan yurtitiliir.

Mali konular

MADDE 12- (1) Mikro yeterlilik programlarinin diizenlenmesinde gerekli olan mali konulara
iliskin siiregler H.U. Yasam Boyu Ogrenme Merkezi Yonergesi’ne gore gerceklestirilir.

Yiirirlik

MADDE 13- (1) Bu Yonerge, Senato tarafindan kabul edildikten sonra yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 14- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.



EK-1

Sertifika/rozet asagidaki bilgiler yer alir:

Enstitii/Fakilte/Devlet Konservatuvart/Yiksekokul/Meslek Yuksekokulunun Adi

Katilimcinin ad1 ve soyadi

Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik No/Yabanci Uyruklular i¢in Yabanci Uyruklu “YU” (Pasaport)
Numarasi

Programin adi

Ulke ve il

Sertifikanin/rozetin verilme tarihi

Programin tamamlanma tarihi

Sertifika/rozet numarasi

AKTS degeri

Yeterlikler cergevesi diizeyi ve kategorisi

Basar1 puani ve/veya derecesi

Barkod ve dogrulama kodu

Rektdr/Dekan/Miidiir/Y asam Boyu Ogrenme Merkezi Miidiirii imzas1

Ilgili mikro yeterlilik programi bilgi paketi ile dijital baglant:




