HACETTEPE UNIVERSITESI
MISAFIR ARASTIRMACI PROGRAMI KABUL VE UYGULAMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Kisaltmalar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci, misafir arastirmacilarin Universiteye kabuliine
iligkin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Universiteye kabul edilen misafir arastirmacinin kabuliine
iliskin uygulama usul ve esaslarin1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 14’iincii maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar ve kisaltmalar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen,

a) Damisman: Misafir arastirmacinin Universitedeki egitim ve arastirma faaliyetleri
sirasinda bilgi ve tecriibesine ihtiyag duyulan, Universitede tam zamanli ¢alisan 6gretim
iiyesini,

b) Degerlendirme Komisyonu: Misafir aragtirmaci Degerlendirme Komisyonunu,

c) Doktorali misafir arastirmaci: Yurt i¢i ya da YOK tarafindan taninan yurt dist
yiiksekogretim kurumundan en az doktora, sanatta yeterlik ile tipta, dis hekimliginde, veteriner
hekimlikte veya eczacilikta uzmanlik egitimi derecesine sahip olup profesor ya da dogent
tinvani tagimayan misafir arastirmacilari,

¢) Ilgili birim: Misafir aragtirmacinin kabul edildigi fakiilte, enstitii, yiiksekokul, meslek
yiiksekokulu ya da konservatuari,

d) Ilgili birim yetkilisi: ilgili birim dekan/miidiiriinii,

e) Kidemli misafir aragtirmaci: Yurt dis1 ya da yurt i¢indeki herhangi bir kurumda veya
yiiksekogretim kurumunda profesdr veya dogent (veya dengi kadrolarda) veya yurticindeki
yiiksekogretim kurumlarinda uluslararasi 68retim eleman statiisiinde ¢alismakta olan profesor
veya dogent (veya dengi kadrolarda) misafir arastirmacilari,

f) Koordinator: Hacettepe Universitesi Dis Iliskiler Koordinatoriinii,

g) Koordinatérliik; Hacettepe Universitesi Dis iliskiler Koordinatdrliigiinii,

g) Misafir arastirmact: Egitim almak veya arastirma yapmak tlizere gelen kidemli, doktorali
ve 6grenci misafir arastirmacilari,

h) Ogrenci misafir aragtirmaci: Yurt dist veya yurt igindeki herhangi bir yiiksekdgretim
kurumunda bir yiiksek lisans ya da doktora (ya da dengi) programina kayitli olan misafir
arastirmacilari,

1) Programin siiresi: Misafir aragtirmacinin kabul edildigi siireyi,

i) Rektor: Hacettepe Universitesi Rektoriini,

j) Senato: Hacettepe Universitesi Senatosunu,

k) Universite: Hacettepe Universitesini,

) YOK: Yiiksekdgretim Kurulu Bagkanligimni,

m) Y&netim Kurulu: Hacettepe Universitesi Yonetim Kurulunu, ifade eder.



IKINCI BOLUM
Basvuru, Degerlendirme Komisyonunun Olusumu, Gorevleri ve Basvurularin
Degerlendirilmesi

Basvuru kosullar

MADDE 5- (1) Misafir arastirmaci adaylardan:

a) Kidemli misafir ve doktorali misafir arastirmaci adaylarmin yurt ici ya da YOK
tarafindan tanian yurt dis1 yiiksekogretim kurumundan en az doktora, sanatta yeterlik ile tipta,
dis hekimliginde, veteriner hekimlikte veya eczacilikta uzmanlik egitimi derecesine sahip
olmasi,

b) Ogrenci misafir arastirmaci adaylarinin yurt ici ya da YOK tarafindan taninan yurt dist
yiiksekOgretim kurumunda bir lisansiistii egitim programina kayitli ve egitimini siirdiiriiyor
olmasi,

¢) Yol, barmnma ve yasam giderleri ile egitim ve arastirma faaliyetleri i¢in Universitede
gecirdigi siirede yapacagi masraflarin kendisi ya da finansal destekgisi tarafindan karsilanmast,

¢) Calistigi alanda faaliyet gOstermekte olan (egitim-Ogretim-arastirma faaliyeti) iki
akademisyenden referans mektubunun bulunmast,

d) Bagvurdugu ilgili birimin tarafindan belirlenen 6zel bagvuru kosullarini saglamasi,

e) Basgvurdugu ilgili birimin belirledigi dil yeterliligini saglamasi aranir.

Basvurunun yapilmasi

MADDE 6- (1) Misafir arastirmaci bagvuru kosullart ve usulleri Koordinatdrliik internet
adresinden ilan edilir.

(2) Koordinatorliik internet adresinden ilan edilen bagvuru usulleri disinda, farkli usullerle
yapilan bagvurular kabul edilmez.

(3) Adayin, asagidaki belgeleri eksiksiz bir sekilde bagvurusuna eklemesi gerekmektedir.
Eksik ya da yanlis eklenen belgeye dayali bagvurular degerlendirilmeye alinmaz.

a) Ozgegmis,

b) Yayn listesi (Ogrenci misafir arastirmacilar igin zorunlu degildir.),

¢) Misafir arastirmaci programi kapsaminda planlan egitim ve arastirma faaliyet plani,

¢) Kidemli misafir aragtirmacilar i¢in adaym kendi {iniversitesinden veya noter onayl
profesorliik/docentlik (ya da esdeger diploma) belgesi,

d) Doktorali misafir arastirmacilar i¢in adaym kendi iiniversitesinden veya noter onayli
doktora/doktora esdegeri diplomast,

e) Ogrenci misafir arastirmaci igin kendi iiniversitesinden veya noter onayli grenci belgesi
ve transkript,

f) Ilgili birim tarafindan istenen dil yeterlik belgesi (ilgili birim tarafindan kabul edilen
simav sonug belgesi ya da adayin geldigi kurumda dekanlik, enstitii mudiirliigii ve dengi bir
birim tarafindan onayli beyan),

g) Varsa Universite kabul mektubu veya Universitenin ilgili biriminin goriisii,

g) iki referans mektubu,

h) Varsa finansal destek belgesi,

1) Adaya finansal destek saglanmadig1 durumda, yol, barinma ve yasam giderleri ile egitim
ve aragtirma faaliyetleri icin Universitede gegirdigi belirli siirede masraflarmin kendisi ya da
finansal destek veren kurum tarafindan saglanacagina iliskin beyani,

1) Adayin ziyaret siiresini kapsayan saglik/seyahat sigorta policelerini yaptiracagina iliskin
beyani,

J) Adaym basvurdugu ilgili birimin belirledigi 6zel basvuru kosullar1 varsa bunlar
sagladigin1 gosterir belge,

k) Kimlik ve pasaport fotokopisi.



(4) Basvuru sirasinda basvuruya eklenen belgelerin Tiirkce veya Ingilizce dilinde
diizenlenmis olmas1 gereklidir. Baska dillerdeki belgeler degerlendirmeye alinmaz.

(5) Bagvuru sirasinda bagvuruya eklenen veya taahhiit edilen belgelerin asillarinin misafir
arastirmaci tarafindan Universiteye geldiginde ibraz edilmesi gereklidir, belge asillarini ibraz
edemeyen misafir aragtirmacinin kabulii iptal edilir.

Degerlendirme Komisyonunun olusumu ve gorevleri

MADDE 7- (1) Degerlendirme Komisyonu, Rektor tarafindan atanan biri bagkan olmak
lizere en az ¢ Ogretim iiyesinden olusur. Koordinatér, Degerlendirme Komisyonu
toplantilarina oy hakki olmaksizin katilir. Degerlendirme Komisyonu iiyelerinin gorev siiresi
ti¢ yildir. Herhangi bir nedenle bosalan iiyelik icin kalan siireyi tamamlamak {izere ayni usulle
yeni liye gorevlendirilir. Ayni kisiler birden fazla kez gorevlendirilebilir.

(2) Degerlendirme Komisyonu, Baskanin ¢agrisi ile iiye tam sayisi ile toplanir ve oy
coklugu ile gerekgeli olarak karar alir. Karara muhalif olan iiye kararda karsi oy gerekcesini
belirtir.

(3) Degerlendirme Komisyonu ihtiya¢ duydugunda Koordinatorliik araciligiyla
basvurucudan veya ilgili birimden ek bilgi ve belge talep edebilir.

(4) Degerlendirme Komisyonu, Koordinatorliik tarafindan, kendisine tevdi edilen
basvurular1 bu Yonerge hiikiimlerine gore degerlendirerek basvuru hakkinda verdigi gerekgeli
kararlarini en ge¢ otuz glinde Koordinatorliige teslim etmekle gorevlidir.

Basvurularin degerlendirilmesi

MADDE 8- (1) Koordinatorliik tarafindan bagvuru, basvuruya eklenen belgeler
kapsaminda incelenir. Belgelerinde eksiklik veya hata bulunan ya da basvuru kosullarin
saglamayan adayin basvurusu reddedilir. Ret karar1 bagvurucuya ve ilgili birime bildirilir.

(2) Bagvuruya eklenen belgeler arasinda ilgili birimin goriisii yoksa, basvuru belgeleri
Koordinatorliik tarafindan goriis almak tizere ilgili birime gonderilir.

(3) Bagvuru, Koordinatorliik tarafindan ilgili birim goriisii de eklenerek degerlendirilmek
iizere Degerlendirme Komisyona gonderilir.

(4) Degerlendirme Komisyonunun kabul karari, ivedilikle Koordinatorliik tarafindan
Yonetim Kuruluna sunulur. Degerlendirme Komisyonunun ret karari ile Yonetim Kurulunun
ret/ kabul karar1 Koordinatorliik tarafindan bagvurucuya ve ilgili birime bildirilir.

(5) Yonetim Kurulu tarafindan misafir arastirmaci sayisina sinirlama getirilebilir.

UCUNCU BOLUM
Arastirmaci ve Universitenin Sorumluluklar

Misafir arastirmacilarin sorumluluklari

MADDE 9- (1) Misafir aragtirmacinin yol, barinma, saglik vb. ad altindaki tiim giderleri
kendisi veya finansal destek veren kisi, kurum ya da kurulus tarafindan karsilanir.

(2) Misafir arastirmaci Universiteye ait kurallara ve yasal diizenlemelere uymakla
yikimlidiir.

(3) Oturma izninin alinmasi gerektigi hallerde ilgili islemlerin tamamlanmasi misafir
arastirmacinin kendi sorumlulugundadir.

(4) Yapilan arastirma faaliyeti sonucunda akademik yayin yapilmasi halinde misafir
aragtirmaci, arastirmanin yapildigi yer olarak Universiteyi belirtmelidir. Arastirmanin patent ve
fikri miilkiyet haklar1 kapsamina giren bir iiriinle sonuglanmasi halinde ise misafir arastirmaci,
Universitenin kendi dgretim iiyeleri igin gecerli olan hak ve yiikiimliiliiklere tabidir.

(5) Misafir arastirmaci, Universite disi kurum ve kuruluslarn diizenledigi akademik
faaliyetlere katilmak i¢in ilgili birime bilgi vermek zorundadir.

(6) Misafir arastirmaci, arastirmasi ve egitimi kapsamida Universitede vyiiriittiigii
egitim/aragtirmanin ara ve/veya kapanig raporlarimi ilgili birime sunmak zorundadir.
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Universitede gegirdigi siire bir yil ve iizerinde olan misafir arastirmaci senede bir ara rapor ve
siiresinin bitimine on bes giin kala kapanis raporu; Universitede gecirdigi siire bir y1ldan az olan
misafir arastirmaci, siliresinin ilk yarisinin sonunda bir ara rapor ve siiresinin bitimine on bes
giin kala kapanis raporu; Universitede gecirdigi siire ii¢ ay ya da bir yariyil olan misafir
arastirmaci Ise siliresinin bitimine on bes giin kala kapanis raporu sunar.

(7) Universitedeki siiresinin bitiminde misafir arastirmaci kendisine verilen “Hacettepe
Universitesi Misafir Arastirmaci Kartini” ilgili birime iade eder.

Universitenin sorumluluklar

MADDE 10- (1) Misafir arastirmacinin Universitede gorevlendirilmesi iizerine ilgili birim
tarafindan misafir arastirmaciya danigman atanir.

(2) Misafir arastirmacilara, “Hacettepe Universitesi Misafir Arastirmact Kart1” verilme
islemlerinin ytrttiilmesi ilgili birim tarafindan yapilir. Kartin gegerlilik siiresi, arastirma siiresi
kadardir.

(3) Misafir arastirmacilar, Universite kiitiiphanesi, yemekhanesi, bilisim sistemi ve her
tiirlii sosyal tesislerinden esiti ile ayn1 statiide faydalanirlar. Ofis, laboratuvar, meslegin geregi
olan demirbag, malzeme vb. tahsisleri olanaklar Sl¢iisiinde ilgili birim tarafindan yapilir.
Misafir aragtirmacilarin bu olanaklardan yararlanmalar i¢in gerekli islemlerin uygulanmasi ve
gerekli birimlerin bilgilendirilmesinden misafir arastirmacinin kabul edildigi ilgili birimin
yetkilisi sorumludur.

(4) Misafir aragtirmacilara, bu Yonergede diizenlenen islemleri, sahip olacaklart hak ve
yiikiimliiliikleri bildirmekten, misafir arastirmacinin Universitedeki danisman1 ve ilgili birim
yetkilisi miiteselsilen sorumludur.

(5) Misafir arastirmacilari, is Saglig1 ve Giivenligi (ISG) egitimlerini almast, ilgili birimin
yetkilisinin sorumlulugudur.

(6) Kabul edilen misafir arastirmaci, talep etmesi halinde ve imkanlar elverdigi olgiide
Universitede Tiirkge dil egitimi alabilir, lisansiistii programlarda yer alan derslere misafir olarak
katilabilir.

(7) Misafir arastirmacinin  talebi olmasi durumunda, Universitedeki faaliyetleri
tamamlandiktan sonra misafir aragtirmaciya, calistigi birim tarafindan birim amiri onayl
Tiirkce ve Ingilizce olarak diizenlenen “Misafir Arastirmact Katilim Belgesi” verilir.

(8) Misafir arastirmaciin Universitede arastirma/ egitim siiresi tamamlandiginda misafir
arastirmacinin yararlandigi Universite kiitiiphanesi, yemekhanesi, bilisim sistemi ve her tiirlii
sosyal tesisler nezdinde ilisik kesme islemini takip etmek ve s6z konusu birimlere gerekli
bildirimleri yapmak ilgili birimin sorumlulugundadir.

(9) Misafir aragtirmacinin ilisik kestigine dair Koordinatorliige gerekli bildirimleri yapmak
ilgili birimin sorumlulugundadir.

DORDUNCU BOLUM
Mlisik Kesme

Ilisik kesme

MADDE- 11 (1) Asagidaki hallerde misafir arastirmacinin Universite ile ilisigi kesilir.

a) Arastirma siliresinin sona ermesi,

b) Misafir aragtirmacinin ayrilmak istemesi,

c¢) Aranan kosullar1 saglayamadiginin tespiti,

¢) Oturma izni gerektigi hallerde, siiresi igerisinde yetkili makamlara bagvurulmamasi ya
da iznin alinamamast,

d) Bu maddenin ikinci fikrasinda diizenlenen hallerin gergeklesmesi.

(2) Misafir arastirmacilarin ulusal mevzuata ve Universitenin kural ve sorumluluklarina
uymamast halinde:



a) Bu durum yaziyla bildirilir. Verilen siirede ihlali diizeltmeyen ya da kural ve
sorumluluklara aykir1 hareket etmeye devam eden misafir arastirmacilarm Universite ile
iligikleri gerekge bildirilerek on giin i¢inde Yonetim Kurulu karartyla kesilir.

b) Eylemin agirligina gore ihlalin diizeltilmesi istenmeksizin gerekge belirtilerek Y onetim
Kurulu karartyla derhal ilisigi kesilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Kapsam dis1 misafir arastirmacilar

MADDE 12- (1) Erasmus, Mevlana, TUBITAK ve Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi ve benzeri programlar ¢ercevesinde gelen misafir arastirmacilar ile
iic ay (3) ya da bir yariyildan az siire ile gelen misafir aragtirmacilar bu Yonerge kapsami
disindadir.

Mali hiikiimler

MADDE 13- (1) Geldikleri iilkelerin hibe programlarindan vb. finansal destek almis olan
misafir arastirmacilarin bu kapsamda Universiteye herhangi bir ad altinda 6deme yapmasi
gerekiyorsa, iicretin miktari, ddemenin Universitenin hangi birimine yapilacagi, iicretin ne
sekilde kullamlacagi vb. gibi mali konular ilgili birimin teklifi {izerine Universite Y&netim
Kurulunda goriisiilerek karara baglanir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 14- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, Senato ve Yo6netim Kurulu
kararlar;, Hacettepe Universitesi Dis Iliskiler Koordinatorliigii Calisma Esaslar1 Yonergesi
ve/veya ylirlirlilkte olan mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirlik

MADDE 15- (1) Bu Yonerge Senato tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige
girer.

Yiiriitme

MADDE 16- (1) Bu Yonergenin hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.



