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HACETTEPE UNIVERSITESI
SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI
DiL VE KONUSMA TERAPISI BOLUMU
STAJ YONERGESI

BIRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
AMAC
Madde 1.
Bu ydnergenin amaci, Hacettepe Universitesi Saglk Bilimleri Fakultesi Dil ve Konusma
Terapisi Bélimu 6grencilerinin Dil ve Konusma Terapisi Bolim Baskanhginca uygun gorilen
yurt ici ve yurt disi kurum/kuruluslarda yapacaklari stajlarinin planlanmasini, stajlara iliskin
gorev ve sorumluluklarin tanimlanmasini, staj uygulamalarinin yiritilmesini, uygulamalar ile
ilgili faaliyetleri, staj uygulamalarinin degerlendirilmesindeki esaslari, uyulmasi gereken usul ,
temel ilke, kural ve yontemleri belirleyerek uygulamayi diizenlemektir.
KAPSAM
Madde 2.
Stajlar
DKT 290 Yaz Staji |, DKT 390 Yaz Staji Il, DKT 403 Dil ve Konusma Bozukluklarinda Klinik
Gozlem ve Uygulama |, DKT 404 Dil ve Konusma Bozukluklarinda Klinik Gézlem ve Uygulama
Il, DKT 406 Dil Bozukluklari Staji, DKT 407 Ses Bozukluklari Staji, DKT 409 Konusma
Bozukluklari Staji, DKT 421 Bas-Yuz Anomalileri Staji, DKT 422 Norojenik Dil ve Konusma
Bozukluklari Staji, DKT 423 Akici Konusma Bozukluklari Staji, DKT 424 Yutma Bozukluklari
Staji, DKT 425 Konusma Sesi Bozukluklari Staji, DKT 426 Isitsel Rehabilitasyon Staji olmak
Uzere klinik stajlarindan olusur.
DAYANAK
Madde 3. Bu yonerge 28 Eyliil 2012 tarihli Hacettepe Universitesi Onlisans, Lisans
Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeliginin 16. ve 18. maddeleri uyarinca hazirlanmigtir.
TANIMLAR
Madde 4. Bu Yonerge’de gegen

a. Universite: Hacettepe Universitesi'ni
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b. Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu: Hacettepe Universitesi Staj ve Egitim
Uygulama Kurulu'nu

c. Dekanlik: Saghk Bilimleri Fakiiltesi Dekanligi'ni

d. Fakiilte: Hacettepe Universitesi Saglk Bilimleri Fakiltesi'ni

e. Fakiilte Staj Koordinatorliigii: Hacettepe Universitesi Saglik Bilimleri FakUltesi Fakllte
Staj KoordinatorlGgi’'ni

f. Bolim: Hacettepe Universitesi Saglk Bilimleri Fakdltesi Dil ve Konusma Terapisi
Bolimi’'ni

g. Bolim Staj Komisyonu: Dil ve Konugma Terapisi Boliumiinde staj faaliyetlerinin
planlanmasi, koordinasyonu, yiritilmesi, denetlenmesi ve degerlendirilmesi igin staj
derslerinden sorumlu 6gretim elemanlari ve ogrenci temsilcisinden olusturulan
komisyonu’nu

h. Boliim Staj Koordinatorii: Bélim staj komisyonuna baskanlk etmek izere Bolum
Baskani tarafindan gorevlendirilen 6gretim elemanini

i. Ogrenci isleri Birimi: Hacettepe Universitesi Dil ve Konugsma Terapisi Bolum Ogrenci
Isleri Birimi’ni

j.  SGK: Sosyal Guvenlik Kurumunu

k. Staj Yapilan Kurum/Kurulus: Stajyer 6grencilerin zorunlu/secmeli stajlari yapacaklar
kurum/kuruluslari

|. Staj Yeri Yetkilisi: Stajyer ogrencinin staj yaptigr kurum/kuruluslardaki staj yeri
yetkilisini

m. Staj Sorumlusu: Ogrenciyi staj yaptigi yerde gozlemleyen ve staj belgelerini onaylayan
dgretim elemani ve/veya Odyoloji ve Konugma Bozukluklari Uzmani/ Dil ve Konusma
Terapistini

n. Stajyer Ogrenci: Staj/uygulama yapan ogrenciyi

0. Staj Siiresi: Mifredatta belirlenmis sureyi ifade eder.

IKINCI BOLUM
B6liim Staj Komisyonu, Staj Dersleri ve Staj Esaslari

BOLUM STAJ KOMiSYONU VE GOREVLERI
Madde 5
Staj Komisyonu: Stajin; planlanmasi, koordinasyonu, yuritilmesi, denetlenmesi, staj

sinavlarinin  diizenlenmesi  ve degerlendirilmesi  Bolim  Staj Komisyonu tarafindan
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gerceklestirilir. Bolim Staj Komisyonu, Bolum Baskanhg tarafindan bolim  ogretim
elemanlart arasindan secilen 1(bir) baskan ve 2(iki) tyeden olugur. Uyelerden biri 6grenci
temsilcisidir. Bu Komisyon; staj dersi &gretim elemanlar, akademik danismanlar ve staj
vapilan kurumlarla/kuruluglarla koordineli olarak calisir ve staj islemlerinin yUrGtilmesini
saglar.

Komisyonun gorevleri sunlardir:

1) Stajlailgili esaslari belirlemek,

2) Staj basvurularini incelemek, uygunlugunu degerlendirmek ve staj tarihlerini
belirlemek,

3) Ogrencilere staj yeri temininde yardimci olmak,

4) Stajicin bagvuran ogrencilerin staj yerlerine dagilimini yapmak,

5) Staj egitiminin verimli olmasi igin gerekli onlemleri almak,

6) Staj siiresince dgrencinin devam durumunu izlemek, calismalarini yonlendirmek ve

denetlemek,

7) Staj rapor dosyalarini Ggrencinin akademik danismani ile birlikte incelemek,
denetlemek ve degerlendirmek,

8) Staj sinavlarini koordine etmek ve degerlendirmek.

STAJ DERSLERI

Madde 6. Staj dersleri zorunlu ve segmeli staj derslerinden olusur. Zorunlu staj
dersleri DKT 290 Yaz Staji I, DKT 390 Yaz Staji Il, DKT 403 Dil ve Konusma Bozukluklarinda
Klinik Gozlem ve Uygulama |, DKT 404 Dil ve Konusma Bozukluklarinda Klinik Gozlem ve
Uygulama II, DKT 406 Dil Bozukluklari Staji, DKT 407 Ses Bozukluklari Staji, DKT 409 Konusma
Bozukluklari Staji derslerinden olusur. Segmeli staj dersleri, DKT 421 Bas-Yuz Anomalileri
Staji, DKT 422 Norojenik Dil ve Konusma Bozukluklar Staji, DKT 423 Akict Konugma
Bozukluklari Staji, DKT 424 Yutma Bozukluklari Staji, DKT 425 Konusma Sesi Bozukluklari Staj
'DKT 426 Isitsel Rehabilitasyon Staji derslerinden olusur. Staj dersleri kredili olup egitim-

dgretim programlarinda gosterilir,



STAJ ESASLARI

Madde 7.

Staj derslerinin alinabilmesi igin &grencilerin AKTS Ders bilgi paketindeki gerekli
onkosullari saglamasi gerekmektedir. DKT 290 Yaz Staji 1, ilgili onkosullar
saglandiginda lisans egitiminin 4. Yariyil bitiminden sonra alinabilir.

DKT 390 Yaz Staji Il ilgili onkosullar saglandiginda, lisans egitiminin 6. Yariyil

bitiminden sonra alinabilir.

Staj Siiresi ve Devam

Madde 8. Zorunlu ve Se¢meli staj dersleri, 4’er haftalik 20 isglini olarak planlanmistir.

DKT 290 Yaz Staji | ve DKT 390 Yaz Staji Il dersleri 6 saat/gin, DKT 403, DKT 404, DKT
406, DKT 407, DKT 409, DKT 421, DKT 422, DKT 423, DKT 424, DKT 425, DKT 426 dersleri 4
saat/glin seklinde yapilacaktir.

Madde 9. Staja devam zorunludur. Staj stiresinin %20’sini agan tim devamsizliklarda
(raporlu olmak dahil) Hacettepe Universitesi Onlisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav

Yoénetmeliginin 22. Maddesi uyarinca 6grenci staji agilan ilk donemde tekrar eder.

Staj Yapilabilecek yerler

Madde 10 — Ogrenci stajini Hacettepe Universitesi veya diger kurum/kurulusglarda
odyoloji ve konugsma bozukluklari uzmani ve/veya uzman dil ve konugma terapistinin
denetiminde yapar. Staj yapilacak kurumlar, Bolim Staj Komisyonu tarafindan ilgili
kurumlarla isbirligi yapilarak kararlagtirilir. Bolim Staj Komisyonunun onerisi ve Dekanlgin
onayi ile stajlar; yurt disinda gesitli uluslararasi programlar veya ozel girisimler yoluyla
belirlenen, ilgili stajin yapilacag staj yerine uygun, esdeger kurumlarda da yapilabilir. Staj
yapilabilecek kurum/kuruluslar asagida listelenmektedir:

1) Hacettepe Universitesi Hastaneleri ve uygulama merkezleri

2) Hastanelerin ilgili uygulama merkezleri, bolim ve klinikleri,

3) Odyoloji ve konusma bozukluklari uzmani ve/veya uzman dil ve konugma terapisti
bulunan &zel egitim ve rehabilitasyon kurum/kuruluslari,

4) Yagh bakim ve huzurevleri,

5) Fizik tedavi ve rehabilitasyon merkezleri,

s



6) Bunlarn diginda kalan ve Boliim Staj Komisyonu tarafindan uygun bulunan saglik

kurum/kuruluslari.

Madde 11 - Uygun staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir. Bununla birlikte;
Dekanlik ve Bolum Baskanligi, ©grencinin istenilen nitelikte staj yeri bulabilmesini

kolaylastirmak igin is yerleriyle gerekli her tirll girisimde bulunabilir.

UcUNCU BOLUM
Stajin isleyisi ve Yiriitme Esaslari
Stajin isleyisi ve Yiriittlmesi

Madde 12. Ogrenci; staj stresince gerekli belgeleri hazirlamak, tamamlanmasini
izlemek ve staj sonunda staj dersinden sorumlu Ogretim elemanina teslim etmekle
yuktumlidir. Stajin isleyisinde asagidaki slirece uyulur:

1) Ogrenci, belirlenen esaslara gore staj islemlerine baslar.

2) Ogrenci staja baglamadan 6nce staj dosyasini teslim alir.

3) Ogrenci, Staj Basvuru Formu (Ek1) ve Kabul Formunu (Ek2) doldurur, Ogrenci
Belgesini alir ve staj yeri yetkilisine doldurtarak onaylatir.

4) Ogrencinin staj yerinin uygunlugunu, Bolim Staj Komisyonu, Bolim Baskanhgina
énerir ve Bolim Baskanliginin onayindan sonra SGK'den alacagi Genel Saglik Sigortasi
Durumunu bildiren belgeyi Basvuru Formuna ekleyerek Ogrenci isleri Birimine teslim eder.
Ogrenci Isleri Birimi, 6grencinin sosyal sigorta islemlerini yerine getirir.

5) Staji onaylanan 6grenci, belirtilen tarihte stajina baglar.

6) Ogrenci staja bagladiktan sonra, Bolim Staj Komisyonunun bilgisi ve onayi
olmaksizin staj yeri degisikligi yapamaz. Staj yeri degisikliginin gerekli oldugu hallerde 6grenci
Staj Yeri Dedisiklik/iptal Formu (Ek3) 'nu doldurup eski ve yeni is yerlerine onaylatarak en
gec 2(iki) glin icinde Bolim Staj Komisyonuna teslim eder. Aksi takdirde SGK primlerinden
dogabilecek maddi zararlari &grenci kargilar. Staji iptal edilen 6frenci o staj dersinden
basarisiz sayilr.

7) Ogrenci, Stajyer Ogrenci Klinik Gozlem Degerlendirme/Stajyer Ogrenci Klinik
Uygulama Degerlendirme Formlarini (Ek4) staj yeri sorumlusuna teslim eder. Formlar, staj

bitiminde staj yeri yetkilisi tarafindan onaylandiktan sonra agzi kapal ve Uzerinde kurum
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8) Ogrencinin staja devamliligi ve faaliyetleri Staj Devam ve Faaliyet izleme Cizelgesi
(Ek5) ile izlenir, staj yeri yetkilisi ve staj sorumlusu tarafindan onaylanir.

9) Ogrenci, staj suresince yirittigu toplam staj saatini ve vaka/hasta sayisini Staj
Klinik Gézlem ve Uygulama Faaliyet Cizelgesi’ (Ek6) ne isler ve staj sorumlusuna onaylatir.

10) Staj stresince 0grenci, yaptigi caligmalari Stajyer Ogrenci Staj Raporu’ (Ek7) na
dizenli olarak isler.

11) Ogrenci, staj slresince gozlemde ve/veya uygulamada bulundugu staj yeri ve
uzman hakkindaki gorislerini, staj bitiminde Staj Yerini ve Staj Yeri Sorumlusunu
Degerlendirme Formu (Ek8) 'nda belirtir.

12)  Stajini tamamlayan Ogrenci Staj Bitis Formu (EkS)nu doldurup staj yeri
sorumlusu’na ve staj yeri yetkilisine onaylatir.

13)  Staj bitiminden sonra Staj Dosyasi Bolim Staj Komisyonu'na teslim edilir.

14)  Ogrenci, staj siiresince Yuksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
hikumlerine ve staj yaptigi kurum/kurulusun g¢alisma kurallarina uymak zorundadir. Bu
kurallara uyulmamasindan dogacak her tlrli sorumluluk 6grenciye aittir.

15)  Ogrenci, tim hizmet ve faaliyetler ile ilgili gizliligi gerektiren kayit ve
konularda, hasta raporlarina iliskin kayitlar hakkinda baskalarina bilgi veremez ve etik
ihlallerde bulunamaz.

Stajin izlenmesi ve Denetlenmesi

Madde 13. Staj yerindeki izleme ve denetimlerden staj yeri Odyoloji ve Konusma
Bozukluklari Uzmani veya Uzman Dil ve Konusma Terapisti sorumludur. Her bir staj
dersinden sorumlu staj dersi ogretim elemani da stajin amacina ve kurallarina uygun
yiritilmesi igin izleme ve denetleme yapar. Gerekli gorildigl durumlarda stajin yapildig
kurum/kurulus ile iletisime gecip ziyaret eder ve staj yapan 6grenci hakkinda bilgi alir.
Denetlemenin esaslari ve kapsami, Balim Staj Komisyonu tarafindan ilgili staj dersi 6gretim
elemani ve staj yeri sorumlusuna yazili olarak bildirilir.

Staj icin Disiplin isleri

Madde 14. Stajyer 6grenciler, staj yaptiklari isyerlerinin galisma, is kosullari ile disiplin
ve is emniyetine iliskin kurallarina uymak zorundadir. Stajyer égrenciler igin “Yiksekogretim
Kurumlan Ogrenci Disiplin Yonetmeligi”’ hiikiimleri staj sirasinda da gecerlidir.

Staj Sirasinda Hastalik ve Kaza Durumu
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Madde 15. Staj sirasinda hastalanan veya hastaligi sebebiyle staja devam edemeyen
ya da bir kazaya ugrayan stajyerin staji kesilerek, durum staj komisyonuna ve Bolim
Baskanligina bildirilir.

DORDUNCU BOLUM
Stajin Degerlendirilmesi, Staj Bitirme Sinavi ve Staj Muafiyeti
Madde 16: Zorunlu ve Se¢meli staj derslerinin degerlendirilmesi agagidaki esaslara gore
yapilr:

1) Staj dersi 6gretim elemanlari 6grencinin, staj raporunu inceler. Ogretim eleman,
degerlendirme sonucunu Staj Komisyonu Degerlendirme Raporu’nun ilgili bolimine igler ve
onaylayarak Bolim Staj Komisyonuna teslim eder.

2) Ogrenci stajinda basarili sayilana kadar stajini tekrarlamak zorundadir.

3) Ogrencinin staj degerlendirme sonucu, Bolim Staj Komisyonu tarafindan Ogrenci
isleri Birimine iletilir. Ogrenci, Boliim Staj Komisyonunun staj degerlendirme sonucuna, lisans

yonetmeliginde belirtilen hususlar gergevesinde itiraz edebilir.

GENEL

BESINCi BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler
Diger Hususlar
Madde 17. Staj siiresinde 6grenci ile kurum/kurulug arasinda yirurlikteki mevzuata uygun
olarak staj kosullari, izin, taraflarin gérev ve sorumluluklan ile gerekli gorilen diger hususlari
da igeren bir protokol imzalanabilir.
Madde 18. Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde 28 Eyliil 2012 tarihli ve 28425 sayih
Resmi Gazete’'de yayimlanarak yirirliige giren “Hacettepe Universitesi On Lisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi” hikimleri uygulanir.
Yirurlik
Madde 19. Bu Yonerge, Hacettepe Universitesi Senatosu tarafindan onaylandigi tarihte
yurlrlige girer.
Yiuritme

Madde 20. Bu Yonergeyi Hacettepe Universitesi Rektorl ytratir.
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