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“Hacettepe Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Ergoterapi
Béliimii Staj Yénergesi”nin, ekte belirtilen sekilde kabulti hakkinda Fakitilte
Kurulu’nun 27.07.2015 tarih ve 2015/ 14 sayili karan ile Universite Egitim

Komisyonu’nun karan uygun goruldti.



HACETTEPE UNIVERSITESI SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI
ERGOTERAPI BOLUMU STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag
Madde 1
Bu yonerge, Saglik Bilimleri Fakiiltesi Ergoterapi Boliimii Lisans 6grencilerinin staj

calismalarini yiirtitmek i¢in hazirlanmistir.

Kapsam
Madde 2
Stajlar I smnif zorunlu ERG 214 Yaz Staji, III. simf zorunlu ERG 312 Yaz ile son
siifta yapilan ERG 401 Klinik Egitim, ERG 402 Klinik Egitim, ERG 403 Klinik
Egitim , ERG 404 Klinik Egitim zorunlu stajlari ile ERG 405406 Kodlu se¢meli

Klinik Egitim stajlarindan olusur.

Dayanak
Madde 3
Bu vyonerge “Hacettepe Universitesi Onlisans, Lisans Ogretim ve Sinav
Yénetmeligi’nin  10. maddesine ve “Hacettepe Universitesi Staj Derslerinin
Planlanmasi ve Yiiriitiilmesine Iliskin ilke ve Esaslara” dayanilarak diizenlenmistir.

Ergoterapi Boliimii 6grencileri stajlarini bu yonerge hiikiimlerine gore yaparlar.

Tanmmlar
Madde 4
Ergoterapi Boliminiin staj ¢alismalarinin yiritilmesinden “Universite Staj ve
Egitim Uygulama Kurulu” ile koordinasyon ve isbirliginin saglanmasindan Bélim
Baskanlig), staj derslerinin diizenlenmesi, izlenmesi, ¢aligmalarla ilgili faaliyet ve
esaslarin belirlenmesi ve sonuglarin Boliim Baskanligi'na iletilmesinden Bolim

staj komisyonu sorumludur.
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Staj: II. siuf ERG 214 Yaz Staji, III. siuf ERG 312 Yaz Staj1 ile son siifta yapilan
ERG 401 Klinik Egitim, ERG 402 Klinik Egitim, ERG 403 Klinik Egitim, ERG 404
Klinik Egitim ve ERG 405 — 406 Kodlu segmeli Klinik Egitim derslerini ifade eder.
Staj Komisyon Baskani: Ergoterapi béliimii 6gretim tiyesidir.

Staj Komisyon Uyesi: En az 6gretim gorevlisi kadrosunda bolim 6gretim elemamidir.
Ogrenci Temsilcisi: Bolim 6grencilerinin kendi oylari ile komisyonda ¢alismak {izere
se¢ilmis temsilcidir.

Staj sorumlusu: 2 ve 3.simf yaz stajlari ile son smuf stajlarindan sorumlu olan
Ergoterapi Boliimii 6gretim tiyeleridir.

Unite sorumlusu: Staj yapilan iinitede staj ile ilgili isleyisten sorumlu meslek
elemanidir

Staj yeri: H.U. Hastaneleri ile H.U. Saghk Bilimleri Fakiiltesi Ergoterapi Bolimi

Egitim ve Arastirma Uniteleri ve igbirligi yapilan ilgili kurum ve kuruluglardir.

Staj icin uygulama ilkeleri

Madde 5

a) Staj galigmalar1 Ergoterapi Boliimii Lisans programi “Staj Komisyonu™ tarafindan
yonerge esaslarina uygun olarak diizenlenir. Staj komisyonu, en az 3 iiyeden olusur.
Staj komisyonu bagkani, programla ilgili egitim komisyonunun dogal iiyesidir. En az
bir 6grenci temsilcisi komisyonda yer alir.

b) Staj ¢aligmalar1 her smif igin ayr1 staj sorumlular: tarafindan yiirttiiliir. Ayrica staj

yapilan iinitelerdeki {inite sorumlulari isleyisten sorumludur.

IKINCi BOLUM
Gorev ve Sorumluluklar
Madde 6
a) Staj Komisyonunun gorev ve sorumluluklari;
Boliim Bagskanligi koordinasyonu ile staj i¢in hazirlanmis Ders Bilgi Paketinin
uygulanmasina  danigmanhk eder, dersin yiiritilmesini saglar ve siirecin
degerlendirmesini yapar. Bu kapsamda;

- Staj yerlerinin program standartlarina uygunlugunu belirler ve denetler,
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- Staj calismalarimin program yeterliliklerine gerekli katkiyr verip vermedigini
izler,

- Stajyerin gorev, yetki ve sorumluluklarim belirler ve staj yapilan {initelere,
birimlere, stajyerlere ve sorumlulara yazil olarak bildirir,

- Staj 6ncesi oryantasyon yapilmasim saglar,

- Olgme-degerlendirme kriterlerini belirler, staj yapilacak tinitelere, birimlere ve
stajyerlere bildirir,

- Staj yapilan yerlerde sorumlulari tespit eder ve gérev tanmimlarini yapar,

- Stajlailgili geri bildirimleri alir ve ilgililere duyurur,

- Stajlar ile ilgili tiim ilgili geri déniigleri Boliim Bagkanligi’na bildirir,

- Yurt dis1 staj olanaklar1 konusunda bilgilendirme ve yonlendirme yapar.

- Engelli 6grencilere yonelik stajla ilgili 6zel diizenlemeler yapar.

b) Staj sorumlusunun gorev ve sorumluluklari;
-Stajyer ile ilgili tiim bilgi ve belgeleri diizenler, staj komisyonuna bildirir.

-Stajla ilgili geri bildirimlerin alinmasi ve staj komisyonuna iletilmesini saglar.

UCUNCU BOLUM
Staj ile Tlgili Zorunluluklar
a)Staj Kontenjanlar::
Madde 7
Saglik Bilimleri Fakiiltesi Ergoterapi Boliimii lisans dgrencilerinin staj kontenjanlari, o
egitim 6gretim donemindeki 6grenci sayisi, staj yapilacak {inite sayisi dikkate alinarak,
her yil staj yapilacak tarihten en az 1 ay dnce staj komisyonu tarafindan belirlenir ve
ilan edilir.
Stajim yurtdisinda yapmak isteyen dgrenciler bahar somestrinin bitiminden en az 1 ay
once bu istegini dilekge ile Bolim baskanlifma bildirmek zorundadir. Bolim

Akademik Kurulu ders bilgi paketine gére dgrencinin staj yapacag yere karar verir.
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b)Staj icin gerekli belgeler:
Madde 8
Staj kapsaminda 6grenciden;

1. Staj bagvuru ve kabul formu

Staj yapacaklara saglanacak olanaklar
Madde 9
Stajyerler igin sigorta Hacettepe Universitesi tarafindan yapilmaktadir. Staj siiresince

ogrenciye herhangi bir iicret 6denmemektedir.

Ogrenciler, egitim ve uygulama caligmalarim ylirlitmek {izere yurt diginda staj
yapabilirler. Yurt dis1 staj yapilacak yerler staj komisyonu ve Béliim Akademik Kurulu
tarafindan incelenir ve uygunluguna karar verilir. Uygun bulunan stajlar igin Hacettepe

Universitesi’nin belirledigi yurt dis1 staj kurallar1 gegerlidir.

Diger Universitelerden staj igin bagvuran stajyerler i¢in de Ergoterapi Bolimi Staj

Yonergesi gegerlidir.

Staj zaman ve siiresi

Madde 10

ERG 214.Yaz Staji lisans egitiminin 2. yilmin sonundaki yaz doneminde 160 saat ve
ERG 312 Yaz Staji ise lisans egitiminin 3. yilimn sonundaki yaz doneminde 160 saat

olmak tizere toplam 4 hafta siire ile yapilir.

Dérdiincii sinifta yapilan zorunlu ve segmeli stajlari ise giiz ve bahar doneminde ders

bilgi paketine gore yapilir.

Stajm degerlendirilmesi

Madde 11

Staja yonelik degerlendirmeler ders bilgi paketinde belirtildigi gibi uygulamr.
Degerlendirmede ayrica ekte yer almakta olan Ergoterapi Boliimii stajyerleri igin
hazirlanan “Staj Degerlendirme Formlan” kullamlmaktadir (Ek 1,2,3). Staj

Degerlendirme Formu staj sonunda iinite sorumlusu tarafindan doldurulur, onaylanir ve
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Ogrenci “Staj Raporunu” staj siiresince istenilen sekilde hazirlayarak belirlenen tarihe
kadar {inite sorumlularina teslim etmek zorundadir. Staja devam zorunlulugunu yerine
getiren ve “Staj Raporunu” zamaninda veren ogrencilerin staji basari ile tamamlay1ip
tamamlamadiklar1 iinite sorumlulan tarafindan degerlendirilir ve staj sorumlularina
iletilir.

Stajlara devam zorunludur.

Staj icin disiplin isleri

Madde 12

Ergoterapi Boliimii stajyerleri, staj yerlerinin calisma, iy kogullar ile disiplin ve is
emniyetine iliskin kurallarina uymak zorundadirlar.  Stajyer dgrenciler igin
Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligi’nin “Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin
Y 6netmeligi” maddeleri staj uygulamalarinda da gegerlidir.

Staj Sirasinda Hastalhk ve Kaza Durumu

Madde 13

Staj sirasinda herhangi bir kaza ya da saglik problemi sebebiyle staja devam edemeyen
stajyerin staj1 kesilerek, durum staj komisyonuna ve Bolim Baskanligi’na bildirilir.
Mazeretini raporla bildirmek kaydiyla yapamadigi giin say1si kadar giin, staj siiresine
eklenir, ancak bu siire toplam siirenin yarisini ge¢emez. Mazeretin kabul edilmemesi

durumunda 6grenci stajini tekrarlamak zorundadur.
DORDUNCU BOLUM

Yiiriirliigii
Madde 14
Bu yonerge Hacettepe Universitesi Senatosu tarafindan onaylandig: tarihte yiriirlige

girmektedir.

Yiiriitme
Madde 15

Bu yonerge Hacettepe Universitesi Rektorii tarafindan ylritilir.
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