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“Hacettepe Universitesi Se¢cmeli Dersler Koordinatorliigi Uygulama Usul ve
Esaslar1’”nda degisiklik yapilmasi hakkinda yeniden gorisiilerek, Uygulama Usul ve
Esaslarin teklif edilen ekteki sekliyle kabulii uygun goriildii.
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Hacettepe Universitesi Segmeli Dersler Koordinatérliigii Uygulama Usul
ve Esaslari
Amag

MADDE 1 — Bu esaslarin amaci Hacettepe Universitesi biinyesinde yer alan on lisans ve
lisans programlarinda okutulmasi planlanan ve Universite segmeli ders havuzunda agilacak
segmeli derslere ve bu derslerin sorumlularina iligkin uyulmasi gereken usul ve esaslar ile
Hacettepe Universitesi Se¢meli Dersler Koordinatérliigiinin gérev, yetki, calisma usul ve

esaslarini diizenlemektir.
Dayanak

MADDE 2 — Bu esaslar, 04.11.1984 tarihli 2547 sayili Yuksekdogretim Kanunun 14. Maddesi
ve 18.02.1982 tarihli ve 17609 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Universitelerde
Akademik Teskilat Yonetmeliginin 5. Maddesine ve 26/03/2018 tarihli ve 30372 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Hacettepe Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim

Yonetmeligi’ne dayanilarak hazirlanmigtir.
Tanimlar
MADDE 3 — Bu usul esaslarda gegen,;
e Universite: Hacettepe Universitesi
e Rektor: Hacettepe Universitesi Rektori
e Rektor Yardimcisi: Hacettepe Universitesi Rektor Yardimcisi
e Koordinator: Hacettepe Universitesi Segmeli Dersler Koordinatorii

e Koordinatér Yardimcisi: Hacettepe Universitesi Secmeli Dersler Koordinator

Yardimcisi
e Koordinatorliikk: Hacettepe Universitesi Se¢cmeli Dersler Koordinatorligu
e QOgretim Elemani: Hacettepe Universitesi Ogretim Elemani

e Ek Gorevli Ogretim Elemani: Hacettepe Universitesi saat bagsi licretle gorevliendirilen

Ogretim Elemani

e Senato: Hacettepe Universitesi Senatosu



e Egitim Komisyonu: Hacettepe Universitesi Egitim Komisyonu
e Yonetmelik: Hacettepe Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim Yénetmeligi
e Secmeli Ders: Hacettepe Universitesinde SEC kodu ile acilmis se¢meli dersleri
ifade eder.
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Koordinator

MADDE 4 — Koordinator, Koordinatorltk faaliyetlerinin yuksekdgretim kurumu adina
yurutulmesinden sorumlu, Rektor tarafindan goreviendirilen ve Rektore kargi sorumlu olan
akademik personeldir. Koordinatdrin gorev suresi 4 yildir. Suresi biten koordinator ayni

usulle yeniden gérevilendirilebilir.
Koordinatoriin Gorevleri
MADDE 5 — Koordinator asagidaki gorevleri yerine getirir:
a. Her egitim — 6gretim yariyili igin a. segmeli derslerin koordinasyonunu saglar.

b. Her egitim — 6gretim yariyili igin agiimasi kesinlesen se¢gmeli derslerin Se¢gmeli

Dersler Koordinatérligu internet sayfasinda ilan edilmesini saglar.
c. Acilan se¢cmeli derslerin kontenjanlarin belirlenmesi ve subelendiriimesini saglar.
d. Acilan se¢meli derslerin sinif, glin ve saatlerinin belirlenmesini saglar.

e. Acilan se¢gmeli derslerin sinavlarinin Se¢gmeli Dersler Koordinatorligu internet

sayfasinda ilan edilmesini sadlar.

MADDE 6 — (1) Koordinatér Yardimcisi, Koordinatorlik faaliyetlerinin yerine getirilmesinde
yardimci olmak Uzere Koordinator tarafindan atanan ve Koordinatére karsi sorumlu olan
akademik personeldir. Koordinatoriin gorevi sona erdiginde, Koordinator Yardimcisinin

gOrevi de sona erer.

(2) Ogretim Elemani, acti§i secmeli dersi Koordinatorliik tarafindan programda ilan edilen
yer ve zamanda yuritmekle sorumludur. Ders ile ilgili ve 6grencilerin bilmesi gereken

duyurulari Koordinatorluk ile paylagir.

(3) Ek Gorevli Ogretim Elemani giiz ve bahar olmak Uzere iki ddSnem goérevlendirilir. Ders

acildigi surece yeniden gorevlendirilebilir.



Se¢meli Derslerin Onayi

MADDE 7 — (1) Onerilen dersler Koordinatorlik tarafindan degerlendirilerek, dersin igerik
yoninden uygun olup olmadigina karar verilir. Universite secmeli dersler havuzunda
acilmasina karar verilen dersler, Koordinatorlik tarafindan Egitim Komisyonu’'na sunulur.

Komisyon tarafindan onaylanan dersler, Senato’da gorusilmek Uzere Rektorlige gonderilir.

(2) Yeni ders 6nerisi her yil Ogrenci Isleri Daire Bagkanli§i tarafindan ilan edilen Onlisans
ve Lisans Ders Program Guncelleme ve Degisiklik Takvimi’ne uygun olarak Koordinatorlik

tarafindan kabul edilir.

(3) Universite segcmeli ders havuzuna dénerilen ve Senato tarafindan kabul edilen derslerin
listesi, derslerin bilgi paketleri ve derslere iligkin varsa diger bilgiler, Ogrenci isleri Daire

Bagkanligi ve Koordinatorluk tarafindan internet ortaminda ilan edilir.

(4) Universite segmeli ders havuzuna kabul edilen bir dersin igeriginde degisiklik yapilacak

ise uygulanacak sureg, yeni bir ders dnerisinde oldugu gibi yurutalar.

(5) Universite secmeli ders havuzunda acilan bir dersin, takip eden egitim 6gretim
déneminde, ilgili 6gretim elemani tarafindan yuratalip yaritilmeyecegdi bahar dénemi igin
Aralik ayi, guz dénemi icin Haziran ay icerisinde Koordinatorlik tarafindan ilan edilen

akademik takvime bagl kalinarak Koordinatorlige bildirilir.
Derslere Kayit

MADDE - 8 (1) Ogrenciler 6grenci bilgi sisteminde yer alan secmeli ders listesinden, haftalik
ders saati ve kredilerini de dikkate alarak secim yapmak suretiyle kayit yaptirirlar. Ogrenciler
tarafindan segilen dersler, 6grenci danismanlari tarafindan onaylandiktan sonra kesinlesir.

Yonetmelikte belirtilen tarinlerde degisiklik yapilabilir.

(2) Ogrenciler dgrenim hayatlari boyunca 2 yillik programlar icin en fazla 2, 4 ve Uzeri yillik
programlar icin en fazla 3 adet SEC kodlu ders alabilirler. Aldig1 segmeli dersten basarisiz
oldugu takdirde Hacettepe Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi’nin

26. Maddesine gore ilgili dersten vazge¢gme hakkina sahiptir.
Uygulama

MADDE 9 - (1) Sec¢meli Dersler Koordinatérligu Rektorlige bagh olarak calisir.

Koordinatorllk Rektor tarafindan Gniversite 6gretim elemanlari arasindan gérevlendirilen bir



Koordinator, bir Koordinator yardimcisi, 6gretim elemanlari ve memur kadrolarindan olusur,

Rektor Yardimcisi bagkanliginda toplanir.
(2) Secmeli derslerle ilgili her tarlt islem, Koordinatorltk tarafindan yapilir.

(3) Koordinatorluk acilmasi kesinlesen se¢cmeli dersleri her egitim — 6gretim yariyili igin
universite akademik takviminde belirtilen ders kayit tarihinden Once kendi internet

sayfasinda ilan eder.

(4) Koordinatorlik, se¢meli derslerin acilmasi, subelendiriimesi, kontenjanlarin belirlenmesi,
derslerin gun, saat ve mekanlarinin belirlenmesi noktasinda ilgili akademik birimler ve

Ogrenci igleri Daire Bagkanlidi ile koordineli olarak caligir.
Acilacak Segmeli Derslerin Ozellikleri

MADDE 10 — (1) Secmeli ders havuzu kapsamindaki tim derslerde Hacettepe Universitesi
On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim Yénetmeligi hiikiimleri uygulanir. Acilan secmeli derslerin
listesi, haftalik ders saatleri, kredi ve AKTS bilgileri Koordinatorligun internet sayfasinda yer

alir.

(2) Secmeli dersler giiz ve bahar yariylllari ile yaz dénemlerinde Universite yerleskeleri

sinirlari icinde acilabilir.

(3) Onerilen segmeli dersin igeridi, ilgili 6gretim eleman tarafindan standart ders bilgi paketi
formatinda hazirlanir. Ders bilgi paketinde 6nerilen dersin adi, yariyili, dersin varsa 6n
kosulu, dersin verilme sekli, amaci, 6grenme c¢iktilari, igerigi, derste kullanilacak kaynaklar,
haftalara gore islenecek konular, degerlendirme sistemi, is yukd ve AKTS hesaplamasi
bilgileri mutlaka bulunmalidir. Ders bilgi paketleri, Tirkce ve ingilizce olarak ayri ayri
hazirlanir. Her dersin ders bilgi paketi ile uyumlu; ara sinav, genel sinav, haftalara gore
islenecek konular, dersin kaynaklari ve degerlendirme sistemini igeren ders izlencesinin
dénem basinda ogrencilere mutlaka dagitiimasi gerekmektedir. Onerilen secmeli ders
sorumlusunun degismesi halinde, (yeni bir ders bilgi paketinin egitim komisyonuna
Onerilmesi ve kabul edilmesi diginda) ilan edilmis olan ders bilgi paketinde yer alan bilgiler

gecerlidir.

(4) Universite secmeli ders havuzuna, havuzda bulunan bir ders veya universitenin

akademik programlarinda acilmis zorunlu veya se¢meli dersler ile ayni adli veya adi farkl



bile olsa igerigi tamamen veya kismen (en az %50) ayni olan dersler dnerilemez. Onerilen

derslerin, tamamen veya kismen benzerligine Koordinatorlik karar verir.

(5) Koordinatorluk bunyesinde agilmis olan se¢cmeli derslerde sinavlar, akademik takvime
uygun olarak donem baginda ilan edilen sinav haftasinda, dersin yapildigi gin ve saatlerde
yaplilir. Belirlenen sinav haftasi diginda sinav yapacak olan ders sorumlulari, sinav tarih ve
yer bilgilerini Koordinatorligun internet sayfasinda ilan edilmek Uzere, sinav tarihinden en
az 1 hafta énce Koordinatérlige bildirir. Ogrenciler Hacettepe Universitesi On Lisans, Lisans
Egitim-Ogretim Ydénetmeligi'nin 27. Maddesine uygun olarak sinavlara Koordinatérliik

tarafindan ilan edilen gun, saat ve yerde girmek zorundadirlar.

(6) Yaz okulunda ders agmayan ders sorumlularinin bittinleme sinavlarini Ogrenci igleri
Daire Bagkanligrnin yayinladigi akademik takvime bagli kalarak yapmalar gerekir.
Butinleme sinav tarihleri ders sorumlusu tarafindan Koordinatorlige bildirilir ve

Koordinatorliik tarafindan ilan edilir.
Ders Sorumlulari

MADDE 11 — (1) Ogretim elemanlari tarafindan énerilen secmeli dersler, 6gretim elemaninin
bagli oldugu bdlim ya da programin ilgili akademik kurul karari ile, akademik takvime gore
glz veya bahar yariyili derslerinin son gunine kadar Koordinatérlige gonderilir. Arka arkaya
4 dénem acgilmayan derslerin yeniden agiimasi s6z konusu oldugunda, égretim elemaninin

bagl oldugu bolum ya da programin ilgili akademik kurul karari yeniden istenir.

(2) Ek Gorevli Ogretim Elemani tarafindan onerilen secmeli derslerde “Hacettepe
Universitesi Saat Basi Ucretle Yapilan Géreviendirmelerde Esas Alinacak ilkeler’ goz
oniinde bulundurulur. Onerilen ders, konu ile ilgili Balim/Anabilim/Anasanat Dali 6gretim
Uyeleri arasindan segilen bir komisyon tarafindan degerlendirilir. Onerdigi ders kabul edilen
ek gorevli 6gretim elemani gorevini 2547 sayil Yiksekogretim Kanunu’nun 31. Maddesinde
belirtilen hikimlere gore yerine getirmekle yukumludur. Ek gorevli 6gretim elemanina, ilgili
kanun hidkumlerine gore fiilen gerceklestirdigi dersler Uzerinden ders saati Ucreti karsiligi

odeme yapllir.

(3) Ek gorevli 6gretim elemanina, ders verdigi yil icin gegerli olan Hacettepe Universitesi Ek
Gorevli Kimlik Karti verilir. Ders saat Ucreti ile ek gorevli gorevlendirilen 6gretim elemanlari
(Hacettepe Universitesi'nden emekli dgretim elemanlari hari¢) yazih, gorsel ve isitsel

medyada Hacettepe Universitesi adini ve kimligini kullanarak beyanda bulunamaz.



Hacettepe Universitesi ile ilgili unvanini ek goérevli 6gretim elemani olarak kullanabilir.
Bilimsel yayinlarinda kendi kurumlarinin adini kullanir. Yayina esas olugturan arastirmanin
bir kisminin ya da timunin Hacettepe Universitesinde yapilmasi halinde Hacettepe
Universitesi Yayinlarda Kurum Adresi Belirtiimesine iliskin Esaslar’da belirtilen kurallara

uygun adres bilgisi verilir.
Cesitli ve Son Hukumler

MADDE - 12 (1) Bu usul ve esaslarda belirtimeyen konularda yonetmelik hUkmu ve senato

kararlari uygulanir.

Yiirurliuk

MADDE - 13 (1) Bu Usul ve Esaslar, Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yardrlige girer.
Yuriutme

MADDE - 14 (1) Bu Usul ve Esaslar hikimlerini Hacettepe Universitesi Rektdrii yurGtir.
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